
Gjøvik kirkelige fellesråd har ledig følgende stillinger som menighetssekretær / 
saksbehandler: 

80 % stilling, fast 

Ansvarsområder i sekretærfunksjonen 

• Saksbehandler for menighetsråd 
• Menighetssekretær for prest og menighet 
• Bindeledd mellom administrasjonen og menighetsråd 
• Arkivering 

Kvalifikasjonskrav 

• Fullført videregående opplæring 
• Ønskelig, men ikke påkrevd med relevant bachelor-grad 
• Erfaring fra saksbehandling 
• Utdanning og/eller erfaring fra arkivering 
• Erfaring med og interesse for arbeid i kirkelig fellesråd tillegges stor vekt 
• Engasjement for kirkelig virksomhet. 
• God IKT forståelse 
• God skriftlig og muntlig fremstillingsevne 
• God økonomiforståelse 
• Evne til å møte mennesker på en god måte 
• Evne til samarbeid med andre ansatte og frivillige vil være viktig. 
• Personlige egenskaper som nøyaktighet, løsningsfokus og evne til selvstendig 

arbeid vil bli vektlagt 
• Egen bil må kunne disponeres i jobben 
• Medlem i DnK 

Gjøvik kirkelige fellesråd er medlem av arbeidsgiverorganisasjonen KA. Lønn etter 
avtale. 

Skriftlig søknad med CV sendes vår mailadresse. 

Søknad 
Søknadsfrist: 

01.10.2021 

Send søknad til: 

post.gjovik@kirken.no 

Om stillingen 
Stillingstittel: 

Saksbehandler forvaltning 
Sted: 

Strandgata 13 a, 2815 Gjøvik, Innlandet 

Ansettelsesform: 

Fast 
Heltid/deltid: 



Deltid 

Stillingsprosent: 

80 
Antall stillinger: 

1 

Arbeidsdager: 
Ukedager 

Arbeidstid: 

Dagtid 
Oppstart: 

Etter avtale 

Kontaktperson for stillingen 
Kontaktperson: 

Line Langseth Bakkum 

Stillingstittel: 
Kirkeverge 

Telefon: 

90797188 

Epost: 
lb772@kirken.no 

Om arbeidsgiveren 
Arbeidsgiver: 

Gjøvik Kirkelige Fellesråd 

Hjemmeside: 

https://www.kirken.no/gjovik 

Gjøvik kirkelige fellesråd har 35 ansatte: kirketjenere, kontorpersonell, diakoner, 

trosopplærere og kantorer. Vi samarbeider tett med prestene i kommunen. Vi er lokalisert 
på 4 steder: kontorpersonale og prestene i Strandgata, Trosopplærerne på Ynglingen, 
Diakonene i Engehaugen kirke mens det er et lokalt kontor på Biri. 

Det er 7 menigheter og menighetsråd i kirkekommunen, 8 kirker og 2 kapell. 

Vi jobber på Kirkepartners dataplattform med fulldigitaliseert arkiv. 

 

https://www.kirken.no/gjovik

