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DEN NORSKE KIRKE
Kirkeradet

Til alle fellesrad / menighetsrad i ettsoknskommuner

Dato:  15.04.2021 Var ref: 20/03084-1 Deres ref:

Signering av tilslutningsavtale om felles personvern- og
informasjonssikkerhetsarbeid i Den norske kirke

Hvorfor far du dette brevet?

Som gverste leder i en virksomhet er du ansvarlig for behandling av
personopplysninger, ogsa kalt behandlingsansvarlig. Personvernforordningen
beskriver dette slik: «Behandlingsansvarlig er en fysisk eller juridisk person (...) som
alene eller sammen med andre bestemmer formalet med behandlingen av
personopplysninger.» | kirken er dette kirkeradsdirektaren og kirkevergene.

Hva handler denne avtalen om?

Lokalkirken har bred kontakt med mennesker gjennom blant annet kirkelige
handlinger, frivillig arbeid, trosopplaering, ungdomsarbeid og diakoni. | disse
sammenhengene hentes det inn, lagres og brukes ulike typer personopplysninger.
Dette kommer i tillegg til den lovbestemte registreringen av medlemskap og kirkelige
handlinger. For a sikre den registrertes rettigheter, opprettes en felles
behandlingsavtale mellom Kirkeradet og det enkelte fellesrad / menighetsrad

i ettsoknskommuner (heretter kun omtalt som fellesrad).

Malet med avtalen er at alle enheter i Den norske kirke skal settes i stand il
a etterleve kravene knyttet til vern av personopplysninger og informasjonssikkerhet.

Avtalen har ulike elementer som i sum skal sgrge for at Den norske kirke far etablert
et felles personvern- og informasjonssikkerhetsarbeid.

Ved a slutte seg til avtalen forplikter den behandlingsansvarlige seg til &

folge avtalens bestemmelser og man nyter godt av de tjenester som etableres.
Eksempler pa dette er felles sikkerhetsutvalg, personvernombud,
informasjonssikkerhetsansvarlig, felles opptreden overfor leverandgrer og krav il
disse, felles rutiner, tilgang til veiledningsmateriale og systemstatte for
behandlingsprotokoll og avvik.

Postadresse: E-post: post.kirkeradet@kirken.no Telefon: +47 23081200 Saksbehandler
Postboks 799 Sentrum Web: Telefaks: Bjarne Neerland
0106 OSLO Org.nr.:
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Del I: Overordnet rammeverk og ensidig behandlingsansvar hos det enkelte
rettssubjekt

Fellesradet er ensidig behandlingsansvarlig for:
e Gravplassforvalting. Jf. Gravferdsloven § 3, § 14, med mer.
e Arbeidsgiverrollen. Det enkelte rettssubjekt har et ensidig ansvar overfor sine
ansatte og sakere til stillinger.

Pa disse feltene vil det behandlingsansvarlige rettssubjekt vaere ansvarlig
alene. Avtalens del | er et felles rammeverk som beskriver saksfeltet,
styringsorganer og deres myndighet, tienester og finansiering.

Del lI: Den norske kirke som trossamfunn

Medlemsregisterforskriften § 4 beskriver hvordan behandlingsansvaret bade er delt
og dels overlappende for Den norske kirke ved Kirkeradet og fellesradet nar
medlemmer og publikum henvender seg til Den norske kirke.

«Kirkeradet er sentral behandlingsansvarlig for Den norske kirkes medlemsregister

*) og administrerer registeret. Ansvaret ivaretas av Kirkeradets direktar dersom ikke
annet er bestemt av Kirkeradet. Kirkelig fellesrad er lokal behandlingsansvarlig for
opplysninger i medlemsregisteret som registreres for alle sokn i det aktuelle
fellesrddsomradet. Ansvaret ivaretas av organets daglige leder dersom ikke annet er
bestemt av kirkelig fellesrad. Sentral og lokal behandlingsansvarlig plikter & sarge for
at bestemmelsene i denne forskriften og regler gitt i og i medhold av

personopplysningsloven og personvernforordningen blir fulgt. »

*) Medlemsregisteret inkluderer ogsa register over kirkelige handlinger. Lasningene som brukes for &
handtere kirkelige handlinger og medlemsoppfolging er i dag en kombinasjon av en sentral l@sning og
lokale lasninger som er integrert med den sentrale lpsningen.

Gjennom avtalens del Il etableres et felles behandlingsansvar i trad med
personvernforordningens artikkel 26. Avtalen gjelder for behandling i forbindelse
med medlems- og publikumskontakt Den norske kirke har, som trossamfunn, ut over
det som fglger av medlemsregisterforskriften. Avtalen skal klargjare ansvar og roller
mellom de behandlingsansvarlige og den skal veere tilgjengelig for den registrerte.

Del Il skal undertegnes av Kirkeradet og det enkelte fellesrad.

Hvem falger opp avtalen?

Personvern- og informasjonssikkerhetsarbeidet ledes av et felles sikkerhetsutvalg.
Det bestar av representanter fra Kirkeradet, fellesradene, KA og Kirkepartner.
Utvalgets representanter og mandat vedtas av digitaliseringsstyret for Den norske
kirke. Dette bestar av direktgren i Kirkeradet, kirkevergene i Oslo, Stavanger,
Bergen og Trondheim, leder av gruppen for de 21 stgrste fellesrddene (G-21) og en
representant fra Norges kirkevergelag. Alle disse, samt KA har hatt avtalene til
hgring, og stettet modellen.

Kirkeradet vil sta for den videre oppfalgingen av avtalene og er sekretariat for
sikkerhetsutvalget.
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Sikkerhetsutvalget

Tilslutningsavtale
Del |

Avtale om tilslutning til felles personvern- og informasjonssikkerhetsarbeid

(Avtalen har to deler)

Navn pa enhet: Kongsvinger kirkelige fellesrad

Org. nr.; 976987640

slutter seg til avtalen om felles personvern- og informasjonssikkerhetsarbeid i
Den norske kirke.

Dato: vises i elektronisk signatur

Navn: Thor Christian Vardal Olsen

Elektronisk (i House of Controll)

Signatur

Ved a slutte seg til denne avtalen inngar enheten i et felles personvern og

informasjonssikkerhetsarbeid i Den norske kirke, med de plikter og rettigheter som det
innebaerer.

Enheter som kan tilslutte seg avtalen er fellesrad / menighetsrad i ettsoknskommuner og
rettssubjektet Den norske kirke.
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Sikkerhetsutvalgets arbeid og veiledningsmateriale skal vaere tilgjengelig pa kirkens intranett.
Kirkeradets sekretariat vil ogsa gi rad og veiledning.

3) Overordnet ROS-analyse
Sikkerhetsutvalget vil utfare overordnede risiko- og sarbarhetsanalyser. Disse skal gjeres
tilgjengelig for alle enheter, slik at de kan brukes i lokalt sikkerhetsarbeid.

4) Overordnet behandlingsprotokoll

Sikkerhetsutvalget skal lage en behandlingsprotokoll etter mgnster av
personvernforordningens artikkel 5 og 6. Denne skal danne grunnlag for lokale
giennomganger og lokal behandlingsprotokoll.

5) Felles avviksrapportering

Alle avvik rapporteres i et felles system. Denne avtalen gir felles
informasjonssikkerhetsansvarlig fullmakt til & rapportere til Datatilsynet pa vegne av enheten.
Nye rutiner skal sikre at lokalt behandlingsansvarlig raskest mulig blir kient med avvik i sin
enhet. Sikkerhetsutvalget er ansvarlig for en samlet oversikt over avvik. Tiltak som
sikkerhetsutvalget vit iverksette, ma rapporteres til den eller de behandlingsansvarlige det
gjelder.

6) Tilsyn
Det vil bli utfert stikkprever pa hvordan personvern og informasjonssikkerhetsarbeidet blir fulgt
opp. Dette utfares av Kirkeradets sekretariat etter plan som er godkjent av sikkerhetsutvalget.

7) Felles databehandleravtaler

Databehandleravtalene kan vaere fellesavtaler der fellesradene og rettssubjektet Den norske
kirke har gatt sammen om en felles avtale med en leverander. Det kan ogsa veere en mal som
lokalt behandlingsansvarlig bruker overfor sin leverander. Bruk av felles databehandleravtaler
vil ikke endre leverandarens forpliktelser overfor den enkelte kunde knyttet til oppetid,
responstid, funksjonelle krav eller lighende.

Tilslutningsavtalen gir sikkerhetsutvalget fullmakt til & opptre pa vegne av enhetene i Den
norske kirke og til & fremforhandle databehandleravtaler med leverandarene.

8) Krav i programvare til informasjonssikkerhet og handtering av personinformasjon
Sikkerhetsutvalget skal utarbeide konkrete krav til informasjonssikkerhet og krav til hvordan
personinformasjon skal handteres i alle system som brukes i Den norske kirke. Kravene skal
bygge pa lovgivning og brukerkrav.

Kravene skal danne grunnlag for dialog med leverandarene av dagens lgsninger om hvordan
de innfrir personvern- og sikkerhetskrav. De skal ogsa legges til grunn nar nye lgsninger skal

anskaffes. Bade dagens og fremtidige lasninger ma testes og godkjennes i forhold til kravene.
Sikkerhetsutvalget opptrer pa vegne av enhetene i denne tilslutningsavtalen og har fullmakt til
a iverksette IKT-revisjoner overfor leverandarene.

4. Finansiering
Den samlede finansieringen inkluderer:
s Felles personvernombud
e Felles informasjonssikkerhetsansvarlig
o Sekretariatsoppgaver for sikkerhetsutvalget
o Felles tiltak foreslatt av sikkerhetsutvalget som er godkjent av digitaliseringsstyret

Rettssubjektet Den norske kirke og fellesradene dekker 50 prosent av kostnadene hver.
Fordelingsnakkelen mellom fellesrddene vil veere basert p4 antall innbyggere i hver kommune.
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Sikkerhetsutvalget

Vedlegg:

Personvernombud

Personvernombudets oppgaver:

Personvernombudets oppgaver, jf. personvernforordningen art. 38 og art. 39:

Informere og gi rad til de behandlingsansvarlige, og de ansatte som utfagrer behandlingen,
om de forpliktelsene de har i henhold til personvernregelverket.

Kontrollere overholdelsen av personvernregelverket og den behandlingsansvarliges
personvernretningslinjer, herunder fordeling av det daglige ansvaret for
personvernarbeidet i Den norske kirke, holdningsskapende tiltak og oppleering av ansatte
som behandler personopplysninger, og tilherende revisjoner.

Pa eget initiativ, delta i organisasjonsprosesser og gi rad i aktuelle saker som har
betydning for de registrertes rettigheter og friheter.

P& anmodning - pa riktig mate og i rett tid - involveres i alle spersmal som gjelder vern av
personopplysninger. Ombudet kan gi rad (vurderinger) av personvernkonsekvenser og
kontrollere gjennomfaringen av vurderingene, ogsa i henhold til personvernforordningen
art. 35.

Samarbeide med Datatilsynet. Fungere som kontaktpunkt for Datatilsynet ved sparsmal
om behandlinger. Dette omfatter ogsa forhandsdraftingene etter artikkel 36, som ma
utfares dersom en vurdering av personvernkonsekvenser tilsier at en behandling vil
medfare hay risiko som ikke kan reduseres ved tiltak.

Ved behov, radfgre seg med Datatilsynet om eventuelle andre sparsmal.

Veere tilgjengelig for de registrerte angaende spgrsmal om behandlingen av deres
personopplysninger og om utgvelsen av rettighetene de har i henhold til
personvernregelverket.

Ved utfgrelsen av oppgavene, skal ombudet gjare en selvstendig vurdering av risikoene som
er forbundet med behandlingsaktivitetene, herunder behandlingens art, omfang, formal og
sammenhengene de utfgres i.
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Tilslutningsavtale
Del li

Avtale om felles behandlingsansvar

Mellom
Behandlingsansvarlig 1
Navn pa enhet: Kongsvinger kirkelige fellesrad

Org. nr.: 976987640

Dato: vises i elektronisk signatur

Nawvn : Thor Christian Vardal Olsen

Signatur: elektronisk (i House of Controll)

og

Behandlingsansvarlig 2
Navn pa enhet: Kirkeradet, Den norske kirke
Org. nr.: 818 066 872
Navn: Ingrid Vad Nilsen

Sted / dato: Oslo / 16.04.2021

Signatur



1.2.

1.3;

Den registrerte kan, uavhengig av avtalens utforming, utave sine rettigheter etter
personvernforordningen overfor den enkelte behandlingsansvarlige.

Denne avtalens ansvarsfordeling hindrer heller ikke tilsynsmyndigheters mulighet til &
uteve sin myndighet overfor alle behandlingsansvarlige.

Mellom Behandlingsansvarlig 1 og Behandlingsansvarlig 2 er det enighet om at det
foreligger et felles behandlingsansvar i forbindelse med behandlingsaktiviteten som
springer ut av dialog og oppfeiging av medlemmer og publikum som henvender seg til
Den norske kirke (som trossamfunn). Denne vurderingen er basert pa:

Den norske kirke har ansvar for a ha et sentralt register over medlemmer, «over
personer som blir dapt, konfirmert, vigslet til ekteskap og jordfestet i Den norske kirke,
og over inn- og utmeldinger», jf. trossamfunnsioven § 17. Det folger av
medlemsregisterforskriften at Den norske kirke ved Kirkeradet og kirkelig fellesréd
eller menighetsrad med fellesradsfunksjoner, har et sentralt og lokalt
behandlingsansvar i forbindelse med disse aktivitetene. Se medlemsregisterforskriften
§§4,5 10-13.

For a ivareta den registrertes rettigheter pa en best mulig mate i all dialog med
trossamfunnet Den norske kirke, er det n@dvendig & etablere en overordnet felles
behandlingsavtale som beskriver arbeidsdeling og ansvar mellom lokal og sentral
behandlingsansvarlig i Den norske kirke (Behandlingsansvarlig 1 og
Behandlingsansvarlig 2), ut over det som falger av nasjonalt rettsgrunniag. Pa
omréader der den registrertes rettigheter er omtalt i medlemsregisterforskriften, legges
denne til grunn for fortolkning av ansvars og oppgavefordeling mellom Den norske
kirke og fellesrad/menighetsrad med fellesradsfunksjoner.

Denne avtalen er utformet med det formal at Behandlingsansvarlig 1 og
Behandlingsansvarlig 2 skal kunne etterleve de krav til felles behandlingsansvar som
ligger i personvernforordningens artikkel 26. | avtalen fastlegges partenes respektive
ansvar for overholdelse av forpliktelsene i personvernforordningen, spesielt hva angar
utevelse av de registrertes rettigheter og forpliktelsen til a fremlegge de opplysninger
som er omhandlet i artikkel 13 og 14.
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Valg til radsorgan - Opplaering lokalt. felles personvernerkilaering
Innsamling og givertjeneste - Awviksrapportering - Vurdere risiko innen
- lverksettelse av lokale tiltak | personvern og
informasjonssikkerhet

3. Prinsipper og behandlingsgrunnlag

3.1. Behandlingsansvarlig 2 har ansvar for at det foreligger et lovlig behandlingsgrunnlag
og har ansvar for a dokumentere dette.

3.2. Behandlingsansvarlig 1 og Behandlingsansvarlig 2 er hver for seg ansvarlig for 8
overholde prinsippene for behandling av personopplysninger for de respektive
ansvarsomrader som fremgar av denne avtalen og medlemsregisterforskriften.

4. De registrertes rettigheter

4.1. Begge parter er ansvarlig for & ivareta de registrertes rettigheter i overenstemmelse
med personvernforordningen:

¢ Informasjonsplikt ved innsamling av personopplysninger fra den registrerte

» Informasjonsplikt ved innsamling av personopplysninger fra andre enn den
registrerte

e Den registrertes innsynsrett, rett til a rette opplysninger og rett il a bli slettet

» Informasjonsplikt i forbindelse med retting eller sletting av personopplysninger
eller begrensning av behandling

e Den registrertes rett til dataportabilitet (gjelder ikke for offentlige myndigheter)

¢ Den registrertes rett til 4 protestere mot en behandling

4.2, Dersom en behandlingsansvarlig mottar en anmodning eller henvendelse fra en
registrert, vedrgrende forhold som er omfattet av den andre behandlingsansvarliges
ansvar jf. 3.1 og 3.2, oversendes denne snarest mulig.

4.3. Partene er ansvarlige for a bista hverandre dersom det er relevant og nadvendig for at
begge parter kan etterleve forpliktelsene overfor de registrerte.
4.4, Gjennom felles Sikkerhetsutvalg og personvernombud, kan alle registrerte henvende

seg sentralt for & fa ivaretatt sine rettigheter, i tillegg til & kunne henvende seg lokalt.
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6.3.

6.4.

Begge parter skal pa anmodning informeres om opplysninger som behandles av
databehandlere og eventuelt underdatabehandlere hos Behandlingsansvarlig 1 /
Behandlingsansvarlig 2.

Dersom opplysninger behandles av databehandlere og eventuelle
underdatabehandlere skal Begge parter pa anmodning informeres om innholdet i
avtalene mellom Behandlingsansvarlig 1 / Behandlingsansvarlig 2 og databehandlere
/ underdatabehandlere.

7. Protokoll over behandlingsaktiviteter

7.1,

Begge parter er, hver for seg, ansvarlig for a ivareta kravet i personvernforordningens
artikkel 30 om protokoll over behandlingsaktiviteter.

Sikkerhetsutvalget vil utarbeide en «masterprotokoll» som gjelder alle faste
behandlingsaktiviteter. Denne vil danne grunnlag for den protokoll den enkelte
behandlingsansvarlige ma ha.

8. Avviksmelding til tilsynsmyndigheten

8.1.

8.2.

Begge parter er ansvarlig for etterlevelsen av personvernforordningens artikkel 33
om melding av brudd pa personopplysningssikkerheten til tilsynsmyndighetene.

Alle behandlingsansvarlige skal folge felles regime for avviksrapportering. Det er felles
informasjonssikkerhetsansvarlig som melder til Datatilsynet pa vegne av
behandlingsansvarlig og etter samrad med personvernombudet. Sikkerhetsutvalget
skal ha kopi av alle avvik oq iverksette fellestiltak der dette er pakrevet.

9. Underretning av den registrerte om brudd pa personopplysningssikkerheten

9.1.

9.2.

Begge parter er ansvarlig for ivaretakelse av personvernforordningens artikkel 34
vedrgrende underretning om brudd pa personopplysningssikkerheten til de registrerte.

Det skal framga pa kirkens nettsider hvordan personvernet i Den norske kirke blir
utgvet.

10. Vurdering av personvernkonsekvenser og forhandsdreftinger

10.1.

Begge parter er ansvarlig for ivaretakelse av kravet i personvernforordningens
artikkel 35 om vurdering av personvernkonsekvenser. Dette innebaerer at Begge
parter, i henhold til veiledning fra tilsynsmyndighetene, forut for
behandlingsaktivitetens start, gjennomfarer en personvernkonsekvensvurdering.
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15. Varighet og opphar

15.1.

15.2.

15.3.

Denne avtalen trer i kraft ved begge parters signatur.

Avtalen er gjeldende sa lenge de omtalte opplysningene behandles, eller inntil avtalen
avlgses av en ny avtale som fastsetter ansvarsfordelingen i forbindelse med
behandlingen.

Partene kan hver for seg ogsa kreve at avtalen oppharer helt. Dette ma meldes i god
tid, slik at partene kan gjennomga konsekvens for handtering av partenes individuelle
behandlingsansvar i den nye situasjonen. Dette m& vaere avklart og ma kunne
kommuniseres til publikum, far avtalen opphearer.
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