
DEN NORSKE KIRKE  
Østre Toten kirkelige fellesråd 
 
 
 

 

Østre Toten kirkelige fellesråds virksomhet omfatter arbeid i 5 sokn. Medregnet prester er det 

20 medarbeidere som har ansvaret for virksomheten i 6 kirker, 5 gravplasser og 3 kontorer.  
 

Saksbehandler/sekretær 50% fast stilling 

Østre Toten kirkelige fellesråd har fra 1. august 2025 ledig 50% fast stilling som 

saksbehandler/sekretær. 

 

Arbeidsoppgaver 

• Saksbehandling for menighetsråd og fellesråd 

• Administrasjon, tilrettelegging, generell saksbehandling og organisering 

• Publikumsbetjening 

 

Kvalifikasjoner 

• God skriftlig og muntlig framstillingsevne 

• Relevant utdanning eller erfaring 

• God økonomiforståelse  

• God IKT forståelse 

 

For stillingen kreves medlemskap i Den norske kirke.  

Det vil bli lagt vekt på personlig egnethet og evne til samarbeid. 

Lønns- og arbeidsvilkår følger gjeldende tariffavtaler og regelverk for Den norske kirke. 

Politiattest må fremlegges ved ansettelse. 

Nærmere opplysninger fås ved henvendelse til kirkeverge Rannveig Theisen, tlf 93223332. 

Søknad med CV og vedlegg sendes via epost til rt287@kirken.no 

 

Søknadsfrist: mandag 31. mars 2025 

 

 

 


