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	[bookmark: _Toc430095801]Introduksjon

	Formålet med kartleggingen er å etablere en foreløpig oversikt over IT- tjenestene som leveres for å understøtte fellesrådets som virksomhet og dets sokn (evt. andre enheter) i dagens løsning. Kirkepartner skal bruke opplysningene for å få innsikt i fellesrådets behov og hvordan dette vil kunne bli ivaretatt med løsninger levert av Kirkepartner. Kartleggingen vil også kunne danne grunnlag for prisestimat for tjenester levert fra Kirkepartner. Kartleggingen er uforpliktende.



	[bookmark: _Toc430095802]Fase 1: Prekartlegging

	Kontaktpersoner
· Hovedkontakt for fellesrådet: 
· Navn: 		Klikk her for å skrive inn navn
· Telefon: 	Klikk her for å skrive inn telefonnummer (mobil / fast)
· E-post:		Klikk her for å skrive inn epost adresse.

	Hvem er primær leverandør av dagens IKT tjenester:
☐Kommunen 
☐Interkommunalt IKT selskap (oppgi navn) Klikk her for å skrive inn navn.
☐Drifter selv
☐Ekstern leverandør (oppgi navn): Klikk her for å skrive inn navn.

	Ved bruk av ekstern driftsleverandør, herunder kommunen: 
Ivaretar leverandøren vedlikehold av programvare på lokal PC?     ☐ Ja.    ☐ Nei 
Vedlikehold av programvare installert lokalt på PC, herunder beskyttelse mot skadelig programvare

	Eksisterende IKT avtaler
· Forpliktende avtaler på IT-tjenester
Klikk her for å spesifisere evt. avtalebindinger, oppsigelsestider etc

	Eksisterende bredbåndleverandør for hver lokasjon med adresse
Klikk her for dagens bredbåndsleverandør og adresse på hver lokasjon

	Lokaler
· Skjer det flytting til nye lokaler i nær fremtid (For eksempel som følge av sammenslåing) ☐ Ja      ☐ Nei




	Antall brukere i fellesrådet
· Antall ansatte (inklusive prester/prost): Antall totalt 
· Er noen av ansatte blinde eller svaksynte  ☐ Ja      ☐ Nei
· Er det ansatte som også jobber i andre fellesråd (delte stillinger)? ☐ Ja      ☐ Nei
Hvis Ja hvilke fellesråd eller enhet Dnk Klikk her for å spesifisere.


	Applikasjoner som den enkelte bruker benytter seg av (oppgi antall brukere)
· Kontorstøtteverktøy
· Microsoft Office - antall brukere: Klikk her for å spesifisere.
· Er det noen brukere som kun trenger e-post og nettleser som ikke er med i overnevnte tall. Ved ja oppgi ca antall:
· Andre systemer: Klikk her for å spesifisere.
· Fagsystem for kirkelige handlinger 
· ☐ Kardinal - antall brukere: Klikk her for å spesifisere.
· ☐  Labora
· ☐ Menighet - antall brukere: Klikk her for å spesifisere.
· ☐ Medarbeideren/Verksted - antall brukere: Klikk her for å spesifisere.
· ☐ Saksbehandleren – antall bruekre: Klikk her for å spesifisere.
· ☐ Medarbeideren – antall brukere: Klikk her for å spesifisere.
· Gravplassystem
· ☐ Ecclesia - antall brukere: Klikk her for å spesifisere.
· ☐ Gravlund - antall brukere: Klikk her for å spesifisere.
· Økonomisystem, lønn og andre administrative støttesystemer (Visma, Agresso) :
· Klikk her for å spesifisere.
Oppgi om systemene driftes selv, eksternt eller hos kommunen. Er systemene tilgjengelig lokalt eller via nettleser, Citrix o.l
Klikk her for å spesifisere.


	Arkiv- sak- og møteløsning
· Om Public 360 er aktuelt, hva er antatt behov for antall brukere?
 Klikk her for å spesifisere.

	Telefoni:
· Dagens sentralbordløsning og (mobil)telefonileverandør, spesifiser:
Klikk her for å spesifisere.
· ☐ Ønsker info om telefoniavtalen Dnk har med Telia (Kirkepartner/KNIF avtalen)  

	Økonomi
· Er IKT-kostnader skilt ut i rammetilskuddet fra kommunen: 	Ja/Nei
· I tilfelle JA, er prisene basert på reelle kostander i kr. 		Ja/Nei
· Er IKT-kostnader skilt ut i budsjettet til fellesrådet			Ja/Nei
Kommentarer/utfyllende forklaring

	Medeierskap
Kirkepartner er et utvidet egenregiselskap etter Anskaffelsesregelverket, eid av kirkens enheter som får tjenester fra selskapet, slik at de kan foreta direkte anskaffelser uten å måtte konkurranseutsette dette. Fellesrådet (ettsokns fellesrådet) er allerede medeier av Kirkepartner: 
☐ Ja      ☐ Nei       ☐ Vet ikke
Hvis Nei: 
Vi ber om å bli kontaktet slik vi får ordnet denne formaliteten:
☐ Ja      ☐ Nei        For mer informasjon se her.

	Kontakt
☐	Vi ønsker mer informasjon om Kirkepartner AS og de tjenester som vi kan få levert. Spesifiser gjerne nedenfor.
☐	Vi ønsker kontakt for et uforpliktende priskalkyle.[footnoteRef:1] [1:  Angående priskalkyle: 
Kirkepartner gir priser basert på de volumer som kartleggingen avdekker og tjenester som Kirkepartner tilbyr i sin portefølje. Kirkepartner tjenester er satt sammen for å ivareta den kravspesifikasjon for driftstjenester, krav til skrivebords produkter og programvare som Den norske kirkes i fellesskap har utarbeidet. Kravspesifikasjonen på de ulike produkter/tjenester foreligg på Den norske kirkes intranett (Kirkebakken). Prisene har klausul for mulig årlig prisjustering i tråd med generell indeksregulering og prisutvikling hos underleverandører. Da Kirkepartner er «non profitt» selskap kan dette også innebærer at priser på enkelte produkter tas ned. Ikke minst som følge av at flere fellesråd/sokn benytter de samme tjenestene (stordriftsfordeler).

Ettersom fellesrådene/soknene som er underlagt Lov om offentlige anskaffelser fordrer innhenting av tilbud at dette skjer etter forskrift om Offentlige anskaffelser kap.7.  Fellesråd som ønsker å innhente tilbud fra private leverandører må gjerne benytte den kravspesifikasjon som Dnk i fellesskap har utarbeidet og som Kirkepartner har tatt kostnaden for. Bl.a er det benyttet eksterne rådgivere inne for å sikre at enhetene i Dnk får leveranser som oppfyller ulike lovpålagte krav. Kirkepartner som internt selskap i Den norske kirke opptrer inn under unntaksbestemmelsene om utvidet egenregi. Dermed kan fellesrådet/soknet gjøre direkte anskaffelser fra Kirkepartner uten å måtte følge prosedyrene som fremkommer av anskaffelsesregelverket. Derfor vil heller ikke Kirkepartner leverer tilbud basert på andre former for kravspesifikasjoner og tilbudsforespørsler som måtte avvike fra Den norske kirke i fellesskap har lagt til grunn. Fellesråd som måtte ha særbehov som ikke dekkes av de ordinære tjenestetilbudene og produktene fra Kirkepartner, vil kunne be om egne tilbud for dette. Eksempelvis gjelder dette drift av egne lønn- og regnskapssystemer.] 





Andre kommentarer/informasjon til oss:

Utfylt skjema sendes inn til Kirkepartner: post@kirkepartner.no
Mer informasjon om Kirkepartner AS finner du på www.kirkepartner.no eller Den norske kirkes intranettsider  Kirkebakken:  intranett.kirken.no 

