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FORORD

Den norske kirkes medlemsregister er et viktig verktgy for menighetenes arbeid. Registeret
inneholder informasjon om hvem som er medlemmer til enhver tid, og hvilke kirkelige handlinger
som er gjennomfgrt.

Denne handboken er primaert et oppslagsverk der alle brukere av registeret kan finne veiledning og
tips som kan lette arbeidet. Malet med handboken er a gi informasjon om riktig bruk av
personopplysninger til medlemmer i Den norske kirke. Handboken gir ogsa informasjon om lover,
regler og forslag til rutiner som kan veere tjenlig for arbeidet med planlegging og gjennomfgring av
kirkelige handlinger.

Handboken har et szerlig fokus pa personvern og behandlingsansvar.

Forslag til forbedringer kan rettes til Kirkeradet ved digitaliseringsseksjonen pa e-postadressen
post.kirkeradet@kirken.no. Siden handboken kun finnes elektronisk, er det mulig a jevnlig gjgre
mindre rettinger og forbedringer.

Oslo, februar 2024
Kirkeradet
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1 INNLEDNING

1.1 GENERELT OM MEDLEMSREGISTERET

Den norske kirkes medlemsregister inneholder en elektronisk oversikt over medlemmer i Den norske
kirke samt en oversikt over kirkelige handlinger, inkludert inn- og utmeldinger. Hvilke kirkelige
handlinger som skal registreres i medlemsregisteret, fremkommer av trossamfunnsloven § 17 annet
ledd og er regulert i forskrift om Den norske kirkes medlemsregister og i regler for innmelding i og
utmelding av Den norske kirke m.m. For nzermere informasjon om det rettslige grunnlaget for
registrering av kirkelige handlinger, se punkt 3.1.3.

Medlemsregisteret er bygget opp av ulike deler:

e medlemsmodul med oversikt over medlemmer og trosopplaringsabonnenter
e handlingsmodul hvor kirkelige handlinger registreres

e valgmodulen

e modul for skattefrie gaver

e organisasjonsoversikt med oppdatert oversikt over kirkens organer og kretser
o ngkkeltallsmodul som viser forenklet statistikk fra registeret

1.2 PAPIRBASERTE KIRKEBBKER

Fgr medlemsregisteret ble opprettet som et elektronisk register, ble kirkelige handlinger fgrt i
papirbaserte kirkebgker. Det var presten som hadde ansvaret for de papirbaserte kirkebgkene selv
om selve registreringen ofte ble delegert til andre medarbeidere.

Selv om man ikke lenger skal registrere kirkelige handlinger i de papirbaserte kirkebgkene, skal disse
oppbevares pa kirkekontoret til de avleveres Arkivverket. Etter tidligere regler skulle avlevering skje
nar det var gatt 80 ar siden siste opplysning ble fgrt i bgkene. Etter trossamfunnsforskriften § 17 er
det nd kommet regler om at det er kirkebgker «skapt» fgr 2005 som skal avleveres til Arkivverket.?
Det er ikke gitt naermere regler for nar og hvordan avleveringen skal skje, eller hva som gjelder
kirkebgker med opplysninger bade fgr og etter 2005. Innsending av kirkebgker skal skje ved
verdiforsikret postpakke.

1 Bestemmelsen omtaler «arkivmateriale som er skapt fgr 2005 og som er omfattet av bevaringsplikt etter»
bl.a. tidligere kirkelov, trossamfunnsforskrift og forskrift om innsending av kirkebgker.
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1.3 MEDLEMSREGISTERETS INTEGRASJON MED ANDRE REGISTRE

1.3.1 Register.kirken.no i 77mmomooo- T !

Folkeregisteret
Register.kirken.no

Som bruker far man tilgang til
medlemsregisteret. En far da ogsa
mulighet til 3 registrere inn- og
utmeldinger samt kirkelige
handlinger gjennom nettstedet

. . Enhets-
register.kirken.no.

registeret

Lokale
fagsystem

1.3.2 Fagsystem

Kirkelige handlinger kan registreres
bade direkte i medlemsregisteret
og i egne fagsystemer.
Fagsystemene skal kunne
kommunisere med
medlemsregisteret slik at nar man
har registrert en kirkelig handling

Medlemsregisteret

Matrikkelen

Kirkebygg-
databasen

og overfgrt den via fagsystemet, Figur 1 Medlemsregisterets integrasjon med andre systemer.
skal man ikke trenge a registrere

handlingen pa nytt i medlemsregisteret. Kirkeradet har siden 2014 hatt avtaler om slik integrering
med firmaene Vitec Agrando og Kirkedata, som begge leverer slike fagprogrammer. Veer
oppmerksom pa at det bare er enkelte av medlemsregisterets funksjoner som ogsa kan utfgres
gjennom et fagsystem. Korrigering av allerede overfgrte handlinger er et eksempel pa noe som ma
gjgres i medlemsregisteret.

1.3.3 Integrasjon med andre registre
Medlemsregisteret henter informasjon om personer og organisasjonsenheter fra fglgende eksterne
registre:

Personopplysninger:  Folkeregisteret (FREG)
Organisasjonsenheter: Enhetsregisteret

Soknegrenser: Matrikkelen?
Valgkretser: Matrikkelen
Kirkebygg: Kirkebyggdatabasen?

Siden medlemsregisteret jevnlig far oppdateringer fra offentlige registre, vil feil i disse bli overfgrt til
medlemsregisteret. Dette betyr at rettelser av slike feil ma skje i det opprinnelige registeret.

Ved feil i integrasjonen med eksterne registre kan det forekomme at dataene vises feil i
medlemsregisteret selv om de er riktige i den originale kilden. Slike feil ma meldes til Kirkeradet.

2 Matrikkelen er Norges offisielle register over fast eiendom, herunder bygninger, boliger og adresser, og
administreres av Kartverket.
3 Kirkebyggdatabasen forvaltes av KA.
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2 ANSVARSFORDELING

2.1 FORHOLDET MELLOM KIRKERADET OG KIRKELIG

FELLESRAD — FELLES BEHANDLINGSANSVAR
Det gverste ansvaret for medlemsregisteret kalles
«behandlingsansvar». Det innebaerer at man har ansvar for at
bestemmelsene i personopplysningsloven (som i hovedsak
bestar av personvernforordningen) og forskrift om Den
norske kirkes medlemsregister fglges nar Den norske kirke
behandler personopplysninger i medlemsregisteret.
Behandlingsansvarlig defineres i personvernforordningen
som den som «bestemmer formalet med behandlingen av
personopplysninger, og hvilke midler som skal brukes».?

Det er Kirkeradet som har det overordnede ansvaret for
medlemsregisteret. Dette ivaretas til daglig av Kirkeradets
direktgr.® Fellesrddene har et selvstendig ansvar for sin
behandling av personopplysninger lokalt.® Med mindre annet
er avtalt, er det kirkevergen som er ansvarlig for behandling
av personopplysninger knyttet til medlemsregisteret i sitt
fellesrad.

Dette betyr at bade Kirkeradet og det enkelte fellesrad ved

Faktaboks: Databehandler ‘

En «databehandler» er den som behandler
personopplysninger pa vegne av den
behandlingsansvarlige. Begrepet
«databehandler» misforstas ofte. Begrepet
kan gi inntrykk av at enhver som i egenskap
av sitt arbeid i Den norske kirke behandler
persondata i medlemsregisteret, er 3 anse
som «databehandler», noe som ikke
stemmer.

Ordlyden «pa vegne av» betyr at en
databehandler er en virksomhet utenfor
den behandlingsansvarliges organisasjon
som kan vaere databehandler. Ofte er dette
leverandgrer av IT-systemer.

For medlemsregisteret er det blant annet
leverandgrer av lokale fagsystemer som er
databehandlere. Begge leverandgrer av
lokale fagsystemer har inngatt
databehandleravtaler med Kirkeradet.

kirkevergen har ansvar etter personopplysningsloven og forskrift om Den norske kirkes
medlemsregister, s&kalt felles behandlingsansvar.” Dette innebaerer at hvis bestemmelser i
personopplysningsloven skulle bli brutt, kan det aktuelle fellesradet bli stilt ansvarlig for lovbruddet

sammen med Kirkeradet.

Det legges opp til at Kirkeradet ogsa utgver en viss grad av internkontroll overfor fellesradene ved a
foreta besgk og tilsyn hos enkelte fellesrad hvert ar. Kirkeradet kan fastsette naermere retningslinjer
for & sikre informasjonssikkerhet, og regler og rutiner for bl.a. kontroll.%

2.2 KIRKEBOKF@RER OG BEHANDLINGSANSVARLIG

| 2012 ble det bestemt at det ikke skulle registreres nye opplysninger i de papirbaserte kirkebgkene.
Opplysninger om kirkelige handlinger og inn- og utmeldinger skulle «inntas i medlemsregisteret»
(opprinnelig kirkeloven § 37, na trossamfunnsloven § 17 annet ledd). Fra 2012 har det veaert den
lokale behandlingsansvarlige som har vaert ansvarlig for a registrere kirkelige handlinger i
medlemsregisteret. Tidligere hadde «kirkebokfgreren», det vil si soknepresten, ansvaret for de
papirbaserte kirkebgkene. Dette gjaldt selv om selve bokfgringen ofte var delegert til andre
kirkeansatte. Selv om presten altsa ikke lenger har ansvar for kirkebokfgring og heller ikke
medlemsregisteret, sa har presten likevel det overordnede ansvar for kirkelige handlinger i soknet og

4 personvernforordningen artikkel 4 punkt 7.

5 Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 4 fgrste punktum.

5 Samme sted.
7 Personvernforordningen artikkel 26.
8 Medlemsregisterforskriften § 13.

Versjon 28.02.24

Side | 10



for inn- og utmeldinger. Vi sier gjerne at presten har det pastorale ansvaret i forberedelser til og
gjennomfgring av de kirkelige handlingene.

Etter at den papirbaserte kirkebokfgringen opphgrte 31. desember 2012, vil det fortsatt kunne vaere
behov for oppslag i de fysiske bgkene, utstede attester fra disse mv. Ansvaret omfatter ogsa selve
oppbevaringen av de fysiske bgkene samt avlevering til Arkivverket. Dette er fremdeles prestens
ansvar.

Kirkebokfgrende prest har ikke ansvaret for a fare eller registrere. Begrepet «kirkebokfgrer» er
fortsatt et begrep i regler for innmelding i og utmelding av Den norske kirke m.m. og
tjenesteordningen for menighetsprester, og dette kan veere litt forvirrende. Vi skal samtidig huske at
presten fremdeles har ansvaret for de papirbaserte kirkebgkene selv om disse ikke ajourholdes
lenger. Kirkebokfgrende prest har ansvaret for a se til at de kirkelige handlingene skjer, og at det
meldes til de kontoransatte som tar seg av videre handtering.
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3 PERSONVERN

3.1 PERSONVERN | MEDLEMSREGISTERET

3.1.1 Personopplysninger

En personopplysning er enhver opplysning og vurdering som kan
knyttes til en enkeltperson.® Dette betyr at opplysninger som kan
bidra til identifikasjon av en person, er definert som
personopplysninger etter personvernforordningen (pvf., ogsa kalt
GDPR). Navnet til en person er et eksempel pa en
personopplysning. Et annet eksempel vil kunne vaere et bilde av
en person hvor man ser ansiktet.

3.1.2 Seerlige kategorier personopplysninger (sensitive
personopplysninger)

Visse personopplysninger er sensitive. | personvernforordningen

kalles det «seerlige kategorier» personopplysninger. Denne typen

personopplysninger har strengere krav for & kunne bli behandlet

enn andre typer personopplysninger.

Personvernforordningens szerlige kategorier er:

«..personopplysninger om rasemessig eller etnisk
opprinnelse, politisk oppfatning, religion, filosofisk
overbevisning eller fagforeningsmedlemskap, samt
behandling av genetiske opplysninger og biometriske
opplysninger med det formal a entydig definere en fysisk
person, helseopplysninger eller opplysninger om en
fysisk persons seksuelle forhold eller seksuelle

orientering...» .10

Personopplysninger i Den norske kirkes medlemsregister sier noe
om den registrertes religigse tilhgrighet, jf. «religion». Det antas
derfor at alle oppfaringer av personer og handlinger i
medlemsregisteret ma behandles som seerlig kategori
personopplysninger.

3.1.3 Adgangen til 3 behandle personopplysninger og samtykke

3.1.3.1 Behandlingsgrunnlag for personopplysninger

Faktaboks: Personvern er en

menneskerettighet

Det & kunne ha et privatliv er en
menneskerett nedfelt i Den europeiske
menneskerettskonvensjonen artikkel 8
og skal blant annet sikre hensynet til den
enkeltes personlige integritet og
privatliv. Denne retten er ogsa viktig av
demokratihensyn: borgere skal gis rom
til pa egen hand a kunne utvikle
meninger, refleksjoner og vurderinger i
fred uten frykt for a bli kontrollert,
overvaket eller at deres meninger skal
bli brukt mot dem.

Personvern er en del av retten til et
privatliv og inkluderer retten til a
bestemme over egne
personopplysninger. Bruk og spredning
av personopplysninger er et inngrep i
denne retten. Personvernforordningen
er fastsatt som norsk lov og beskytter
den enkelte borger mot krenkelser av
personvernet ved at forordningen stiller
krav til hvordan personopplysninger skal
behandles. Selv om det stilles krav til all
behandling av personopplysninger, er
det strengere krav til behandling av
sensitive personopplysninger.

Personvernforordningen artikkel 6 fastsetter at behandling av personopplysninger bare er lovlig nar
bestemte vilkar er oppfylt — sakalt «behandlingsgrunnlag». «Behandling» vil si det meste man kan
tenke seg a gjgre med en personopplysning, slik som lagring, bruk, utlevering mv., se
personvernforordningen art. 4 nr. 2. Hva som er «behandlingsgrunnlag» kan variere. Samtykke fra
den registrerte er ett alternativ. Krav i lov er et annet. Personopplysninger som skal eller kan

9 Personvernforordningen artikkel 4 nr. 1.
10 personvernforordningen artikkel 9 nr. 1.
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registreres etter medlemsregisterforskriften,** behgver man ikke samtykke for a behandle.
Behandlingsgrunnlaget for a registrere, lagre og bruke medlemsregisteropplysninger hviler bade pa
at det er et ledd i kirkens «berettigede aktiviteter», og at det er en «rettslig forpliktelse og kan sies &
veere i «allmennhetens interesse».'? Behandlingsgrunnlaget for medlemsregisteropplysninger er
derfor personvernforordningen artikkel 9 nr. 2 bokstav d og g jf. artikkel 6 nr. 1 bokstav c og e.

3.1.3.2 Behandlingsgrunnlag for bruk mv. av personopplysninger utover selve registreringen i
medlemsregisteret
Lokalt har kirken kontakt med folk gjennom kirkelige handlinger, frivillig arbeid, trosopplaeringen,
leirarbeid mv. | disse sammenhengene hentes det inn, lagres og brukes ulike typer
personopplysninger. Ved pamelding til konfirmantleir eller i andre sammenhenger hentes det inn
helseopplysninger om for eksempel allergier som det ma tas hensyn til. | alle disse tilfellene har «den
behandlingsansvarlige» et ansvar for & vurdere og avklare behandlingsgrunnlag etter
personvernforordningen. Kirken sentralt vil giennomga typiske behandlingsaktiviteter i kirken lokalt
og avklare behandlingsgrunnlag. Det henvises til ordningen for felles personvern og
informasjonssikkerhet i Den norske kirke.3

3.2 INFORMASJONSSIKKERHET OG INTERNKONTROLL

Medlemsregisterforskriften fordeler ansvaret for behandlingen av personopplysningene i
medlemsregisteret mellom sentral behandlingsansvarlig (Kirkeradet ved direktgren) og lokal
behandlingsansvarlig. Ansvaret lokalt ivaretas av kirkevergen dersom ikke annet er bestemt av det
kirkelige fellesradet. Fordelingen av ansvar medfgrer behov for & ha et system for oppfalging av
lokale behandlingsansvarliges praktisering av personvern og informasjonssikkerhet. Kirkeradet
foretar hvert ar tilsyn/revisjon av medlemsregisteret i noen tilfeldig utvalgte fellesrdd. Formalet med
dette er a hjelpe fellesradene i sitt arbeid og a gi veiledning.

3.2.1 Informasjonssikkerhet

Personvernforordningens artikkel 32, som handler om informasjonssikkerhet, forutsetter en
risikobasert tilneerming til behovet for forbedringer. Sentrale begreper er konfidensialitet, integritet
og tilgjengelighet. | en risikovurdering ma behandlingsansvarlig ta stilling til hva som er en akseptabel
risiko for disse omradene.'

Videre ma behandlingsansvarlig vurdere hvilke tiltak som trengs for a imgtega identifiserte risikoer.
Det er et krav at slike risikovurderinger og tiltak er planlagte og systematiske!® og dermed del av den
behandlingsansvarliges internkontroll.

3.2.1.1 Konfidensialitet

Konfidensialitet vil si a sikre at tilgang til medlemsregisteret skjer pa bakgrunn av hvem som har
«tjenstlig behov»,'® og at uvedkommende ikke far tilgang. Konfidensialitet sikres ved at bade sentral
og lokal behandlingsansvarlig har et bevisst forhold til hvilken risiko som aksepteres, og hvilke tiltak
som bgr iverksettes.

11 Forskrift 14. november 2021 om Den norske kirkes medlemsregister.

12 e fortalepunkt 55 til personvernforordningen.

13 Brev fra Kirkerddet 7. mai 2019 til kirkelige fellesrdd og menighetsradd i kommuner med ett sokn.
14 personvernforordningen artikkel 32.

15 Samme sted.

16 Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 7.
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Dette skjer blant annet ved at medlemsregisteret har sentral tilgangsstyring. Det vil si at Kirkerddet
som sentral behandlingsansvarlig skal:

1. definere hva som er «tjenstlig behov»,

2. gjennom dialog med lokal behandlingsansvarlig sikre at alle ansatte i det enkelte fellesrad som
har tilgang til medlemsregisteret, har et «tjenstlig behov» for tilgang, og

3. haen sentral oversikt over alle som har tilgang til medlemsregisteret.

Tilgang til medlemsregisteret kun skal gis til dem som skal:

registrere opplysninger i medlemsregisteret,
forberede en kirkelig handling,

ha det overordnede ansvaret for registreringen eller
pa regelmessig basis hente opplysninger fra registeret.

PwnNPRE

Videre innebaerer prinsippet om konfidensialitet at bade sentral og lokal behandlingsansvarlig treffer
tiltak for at uvedkommende ikke far tilgang til eller opplysninger fra medlemsregisteret. Kirkeradet
ivaretar teknisk sikring ved tilgangsstyring og autentisering av brukere. Lokalt er det viktig at
behandlingsansvarlig vedlikeholder (oppretter, korrigerer, endrer og sletter) brukere i sitt omrade.
Konfidensialitet er ogsa et spgrsmal om fysisk tilgang. Ved svekket fysisk adgangskontroll kan f.eks.
rutiner for lasing av PC-er og kontorer, og a ikke la utskrifter bli liggende i skriveren, vaere nyttige
tiltak for a redusere risikoen for at uvedkommende far tilgang til opplysninger i medlemsregisteret.

3.2.1.2 |Integritet

Integritet betyr at informasjonen som lagres i medlemsregisteret er korrekt, oppdatert og fullstendig.
| dette ligger det at alle skal kunne stole pa at informasjonen i medlemsregisteret er korrekt. Sentral
og lokal behandlingsansvarlig ma gi saksbehandlere tilstrekkelig opplaering slik at opplysningene som
registreres, blir korrekte.

Et aspekt av prinsippet om integritet er at opplysninger som ikke er ngdvendige, skal slettes. Dette
gjelder for eksempel alle opplysningene som Den norske kirke lagrer i forbindelse med planleggingen
av en kirkelig handling. Etter at en konfirmant er konfirmert, har ikke Den norske kirke lenger behov
for a lagre opplysninger om konfirmantens allergier. Opplysningene skal dermed slettes. For
opplysninger som registreres i det sentrale medlemsregisteret, er det fastsatt hvilke opplysninger
som skal registreres, og overflgdige opplysninger er i utgangspunktet ikke noe problem.
Merknadsfeltet i tilknytning til den enkelte registrering gir rom for a registrere seerlige opplysninger.
Her er det viktig a pase at det er opplysninger som er ngdvendige, og at de har behandlingsgrunnlag i
personvernforordningen.

Et annet aspekt ved integritetsprinsippet er at ingen som har tilgang til registeret, skal kunne endre
opplysninger i medlemsregisteret uten videre. Dette Igses hovedsakelig ved tekniske hjelpemidler,
for eksempel ved at det fgres logger over brukeraktivitet i medlemsregisteret. Pa den maten vil man
kunne etterprgve hva som har skjedd dersom opplysninger blir endret utilsiktet.

3.2.1.3 Tilgjengelighet

Opplysninger i medlemsregisteret skal vaere tilgjengelige nar det er behov for det. Dette
informasjonssikkerhetsprinsippet handler om at medlemsregisteret som informasjonssystem skal
vaere beskyttet mot hendelser som kan fgre til nedetid, for eksempel strgmavbrudd. Dette ivaretas
ved tekniske hjelpemidler.
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4 UTLEVERING AV OPPLYSNINGER

4.1 TAUSHETSPLIKT

Kirkemgtet har i kirkeordningen § 42 vedtatt at forvaltningsloven gjelder for alle kirkelige organer.
Det inkluderer regler om taushetsplikt. Alle som har tilgang til medlemsregisteret i sin tjeneste for
Den norske kirke, har taushetsplikt om medlemmenes «personlige forhold».” Taushetsplikten
gjelder ogsa etter man har avsluttet arbeidsforholdet, og den gjelder bade ansatte og frivillige. | noen
tilfeller vil for eksempel frivillige fa tilgang til medlemsregisteret for a registrere kirkelige handlinger.
Alle som far tilgang til taushetsbelagte opplysninger, skal gjgres kjent med taushetsplikten.2® |
medlemsregisteret ma alle brukere skriftlig erklzere at de kjenner og vil respektere reglene.

4.1.1 Planlagte kirkelige handlinger

| utgangspunktet er det ikke adgang til 3 offentliggjgre opplysninger om at enkeltpersoner planlegger
a delta i kirkelige handlinger. Dette er normalt & anse som et «personlig forhold» etter
forvaltningsloven § 13 fgrste ledd bokstav a og er derfor underlagt taushetsplikt.® Den som
opplysningen gjelder, kan likevel samtykke i offentliggjgring. Dette gjgres for eksempel ofte for
konfirmanter etter samtykke fra konfirmanten og dennes foresatte. Slikt samtykke ma gjgres skriftlig,
og det bgr vaere naermere rutiner for dette dersom navneliste for eksempel skal trykkes i
menighetsbladet fgr konfirmasjonen. Datatilsynet har pa sine nettsider naermere veiledning om
generelle krav til hva et samtykke skal inneholde, noe som for eksempel vil veere aktuelt ved
publisering av navn og bilde i menighetsbladet eller pa internett.

4.1.2 Avholdte kirkelige handlinger

Nar det gjelder avholdte kirkelige handlinger, gjelder det i utgangspunktet ingen taushetsplikt om
hvem som har deltatt.?’ Begrunnelsen er at opplysningen da forutsettes & veere alminnelig kjent og at
det dermed ikke er noen berettiget interesse som fortsatt tilsier hemmelighold.?! Dette m& vurderes
konkret, og dersom seremonien ikke har vaert offentlig eller har foregatt med et begrenset antall
personer til stede, vil en kirkelig handling fortsatt kunne vaere underlagt taushetsplikt. Man ma
uansett ha behandlingsgrunnlag etter personvernforordningen for at offentliggjgring av
personopplysningene skal vaere lovlig. En kan for eksempel tenke seg tilfeller der en person har
konvertert fra et annet trossamfunn og ikke gnsker at andre skal fa innsyn i at vedkommende er
dgpt. For a unnga vanskelige vurderinger ved publisering av navn i menighetsbladet i forbindelse
med gjennomfgrte kirkelige handlinger ma det veere en god rutine slik at det blir anledning til a
reservere seg mot at navnet blir offentliggjort der.?2

17 Forvaltningsloven § 13 fgrste ledd nr. 1, jf. kirkeordningen § 42.

18 Forvaltningsloven § 13 ¢, jf. kirkeordningen § 42.

19 Rundskriv V-12B / 2006 fra Kultur- og kirkedepartementet.

20 Forvaltningsloven § 13a nr. 3, jf. Rundskriv V-12B / 2006 fra Kultur- og kirkedepartementet.
21 Forvaltningsloven § 13 a nr. 3, jf. kirkeordningen § 42.

22 )f, personopplysningsloven § 3 og forvaltningsloven § 13 a nr. 3, jf. kirkeordningen § 42.
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4.2 TAUSHETSPLIKT FOR OPPLYSNINGER REGISTRERT | MEDLEMSREGISTERET

4.2.1 Utgangspunktet

Registrerte opplysninger om en person kan som utgangspunkt bare utleveres til den personen som er
registrert. Hovedregelen er at slike opplysninger gis i form av attest. Det er da viktig at identiteten til
den som spgr om opplysninger, er klar.

En opplysning i medlemsregisteret regnes som et personlige forhold, og det vil da omfattes av
reglene om taushetsplikt i forvaltningsloven. Taushetsplikten er ikke til hinder for at opplysningene
utleveres til andre enn den registrerte, nar det skjer etter samtykke fra den registrerte eller dersom
«saken ellers direkte gjelder» vedkommende som spgr, jf. personvernforordningen artikkel 6 nr. 1
bokstav a og forvaltningsloven § 13 a nr. 1.

Formuleringen «den som saken ellers direkte gjelder» finnes ogsa i medlemsregisterforskriften i
bestemmelsen om utlevering av opplysninger.? Kirkeradet antar at «direkte gjelder» omfatter
informasjon om linezere slektninger i oppadstigende arvelinje. Det vil si informasjon om foreldre,
besteforeldre etc., forutsatt at de er dpde.?* Videre antar Kirkeradet at fosterforeldre i
utgangspunktet ikke er omfattet av formuleringen «ellers direkte gjelder». Om fosterforeldre har
behov for innsyn i barnets anliggender for a ivareta barnet, bgr innsyn avklares med de som har
foreldreansvaret eller barnevernet. Dersom noen far innsyn etter formuleringen «ellers direkte
gjelder» i forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 9, ma relasjonen fosterforeldre
dokumenteres. Videre ma man kreve at den som sgker innsyn, identifiserer seg slik at man er sikker
pa at vedkommende er den man hevder 3 veere.

4.2.2 Spesielt om innsyn i barns personopplysninger i medlemsregisteret

Religigs myndighetsalder i Norge er 15 Gr.® Frem til barnet har fylt 15 &r, vil det vaere foreldrene som
opptrer pa vegne av barnet. Dersom det bare er én av foreldrene som har foreldreansvar, er det
denne som er den foresatte. Hvem som har foreldreansvaret, kan foreldrene fa dokumentasjon pa
ved & bestille en bekreftelse pa foreldreansvar fra Skatteetaten via Altinn.?®

For at fosterforeldre skal fa innsyn i opplysninger registrert pa et barn i medlemsregisteret, ma de
normalt ha samtykke fra de som har foreldreansvar for barnet. Fosterforeldre kan ikke endre barns
religisgse medlemsstatus. Kirkeradet antar at fosterforeldre eventuelt kan fa innsyn i barns
medlemsstatus, hvis det er ngdvendig for a ivareta barnet i utgvelsen av den daglige omsorgen. Det
beste er i sa fall a fa bekreftelse fra barnevernet pa at slike innsyn skal gis. Fosterforeldre mai alle
tilfelle dokumentere at de er fosterforeldre. Dette kan for eksempel gjgres ved a legge fram
bekreftelse fra barnevernet sammen med fosterforelderens identitetspapirer. Det skal ikke bes om
innsyn i hele fosterhjemsvedtak, bare nok til a bekrefte at personen er fosterforelder.

Etter at barnet har fylt 15 ar, opptrer ikke lenger foreldrene pa vegne av barnet, og det vil da veere
den registrerte selv som far utlevert opplysninger.?’

23 Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 9.

24 Dersom foreldrene er i live, antar Kirkeradet at deres personopplysninger i medlemsregisteret vil vaere
underlagt taushetsplikt, jf. forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 7.

2 Trossamfunnsloven § 2 fgrste ledd og barnelova § 32.

%6 http://www.skatteetaten.no/no/Om-skatteetaten/Kontakt-oss/E-post/Send-ny-epost/Annet/Bestill-attester-
eller-utskrifter/Bekreftelse-pa-foreldreansvar/

27 Forvaltningsloven § 13 fgrste ledd bokstav a om «noens personlige forhold».
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4.2.3 Offentlig giennomgang av valglister

Medlemsregisteret brukes i forbindelse med utarbeiding av manntall til kirkevalget.?® Ettersynet av
manntallet reguleres pa en slik mate at den enkelte kun far innsyn i opplysninger om seg selv eller en
person som vedkommende har fatt fullmakt fra.?®

4.3 BORTFALL AV TAUSHETSPLIKT PA GRUNN AV TIDEN SOM HAR GATT, OG FORHOLDET TIL DE

PAPIRBASERTE KIRKEB@KENE
Forvaltningsloven har en bestemmelse om at taushetsplikt pa grunn av noens personlige forhold som
hovedregel faller bort etter 60 ar.3° Personvernforordningen som gjelder opplysninger om levende
personer, har ikke har en slik tidsavgrensning. Det vil si at 60-arsregelen i forvaltningsloven bare
gjelder opplysninger om dgde personer. Er en person dgd, kan registrerte opplysninger vanligvis
utleveres etter 60 ar uavhengig av taushetsplikt. Det kan for eksempel vaere en slektning eller en
slektsforsker som sp@r om a fa opplysninger om dapsdato eller lignende til en konkret person.
Medlemsregisteret har ikke sa gamle opplysninger, sa dette er aktuelt for de papirkirkebgkene som
er oppbevart pa kirkekontoret.

Ved forespgrsler om innsyn i gamle opplysninger ma en altsa fgrst avklare om det gjelder en levende
person. Husk at opplysninger om en dgd person samtidig kan veere opplysning om en levende, f.eks.
om noens foreldre. Gjelder det en dgd person, opphgrer taushetsplikten etter 60 ar. For
opplysninger om adopsjon eller barnevernssaker er taushetsplikten uansett minst 100 &r.3?

aB! Den adopterte/barnet selv har rett til innsyn i opplysninger om seg selv,*? men ikke uten
videre om sine biologiske foreldre.?

Forespgrsler fra slektsforskere om a fa gjennomga gamle kirkebgker (over 60 ar) pa
menighetskontoret kan avgjgres av biskopen. Se Delegasjon av myndighet til G avgjare sgknader om
innsyn i kirkebgker.3* Etter trossamfunnsloven § 17 skal kirkebgker skapt fgr 2005 avleveres til
Arkivverket. Det er imidlertid ikke fastsatt en frist for avleveringen, og inntil Arkivverket gir beskjed
om at de kan ta imot, oppbevares kirkebgkene pa kirkekontoret. Etter avlevering er det Arkivverket
som handterer innsynsforespgrsler.

Mens det er kirkevergen som har ansvaret for det elektroniske medlemsregisteret, er ansvaret for de
papirbaserte kirkebgkene fortsatt hos kirkebokfareren.> Dette er vanligvis soknepresten for
vedkommende sokn.

28 Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 1 bokstav b.

2 Kirkevalgreglene § 2-6 fgrste ledd.

30 Forvaltningsloven § 13 c tredje ledd siste punktum.

31 Forskrift 15. desember 2006 nr. 1456 til forvaltningsloven (forvaltningslovforskriften) § 10.

32 personvernforordningen artikkel 15 og forvaltningsloven § 13 a fgrste ledd «dem det direkte gjelder».

33 Delegasjon av myndighet til 3 avgjgre spknader om innsyn i kirkebgker, 1996, pa kirken.no/lovsamling «den
som gnsker slike opplysninger skal henvises til vedkommende fylkesmann» (na statsforvalter).

34 Delegasjon av myndighet til 3 avgjgre spknader om innsyn i kirkebgker, 1996, pa kirken.no/lovsamling.

35 Tjenesteordning for menighetsprester § 13.
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5 GENERELT OM BRUK AV DEN NORSKE KIRKES MEDLEMSREGISTER

5.1 BRUKERKONTO OG INNLOGGING

5.1.1 Om tildeling av brukerkonto

Administrering av brukerkontoer i medlemsregisteret er som et utgangspunkt lagt til de lokale
behandlingsansvarlige. For a bli opprettet som bruker av Den norske kirkes medlemsregister ma man
derfor henvende seg til lokal kirkeverge eller til den lokale administrator kirkevergen har delegert
myndighet til. Dersom det ikke finnes en
fungerende lokal administrator, kan man henvende
seg til Kirkeradets brukerstgtte. Hvilken tilgang man
far, avgjgres av tjenstlig behov. Innlogging skjer fra
nettadressen register.kirken.no.

DEN NORSKE KIRKE W

) VELG ELEKTRONISK ID

. . MinID MINID
5.1.2 Autentlserlng I Med kode fra SMS eller PIN-kodebrev

Autentisering er a bevise at man er den man utgir
seg for & vaere. Medlemsregisteret bruker ID-porten :ﬂa'::nkm.app. (debrikke eller 8ankiD pé mobi
til autentisering av brukere ved palogging.

Autentisering via ID-porten gjgres ved bruk av en av -

flere kjente elektroniske ID-er: MinID, BankID,

Buypass eller Commfides.

BUYPASS ID

buypass ) )
Bruk Buypass ID i smartkort eller mobil

COMMFIDES

Med smartkort

COMMFIDES

5.1.3 Autorisering

Autorisering sikrer at en bruker kun far tilgang til slik skaffer du deg elektronisk ID
den informasjonen som vedkommende har
rettigheter til 4 se og eventuelt endre. Brukere Figur 2 Innlogging i medlemsregisteret.

autoriseres opp mot hvilke enhet(er) og rolle(r) den

enkelte brukeren har fatt tildelt i medlemsregisteret. En enhet som brukeren har tilgang til, ma
tilknyttes en rolle. Man kan kun ha én rolle per enhet, men man kan ha tilgang til flere enheter med
ulike roller. Pa denne maten kan en bruker ha ulik autorisering til forskjellige enheter. Det er derfor
viktig a pase hvilken enhet man har som aktiv. Dette kan man se oppe i h@gyre hjgrne etter innlogging.

5.1.4 Enheter
Brukerne kan sgke og registrere innenfor den

eller de enhetene brukeren har blitt gitt tilgang nnlogget bruker: Anders Eide

til. Det finnes noen unntak. Brukere har tilgang nnlogget org.enhet: Oslo bispedemme

til sgk i hele landet nar det gjelder fglgende: Alalv birukerprofil:|  Dslo bispedadiine v |
Sek etter handling via fgdselsnummer eller Loggut

saksnummer, sgk etter enkeltperson og
avansert personsgk. En bruker kan ha tilgang til
felgende enhetsniva: bispedgmme, fellesrad
eller sokn. Tilgang pa bispedgmmeniva gir automatisk tilgang til alle fellesrad og sokn innenfor
bispedgmmet, og tilgang pa fellesradsniva gir automatisk tilgang til alle underliggende sokn.

Figur 3 lllustrasjon pa tilgang til enheten "Oslo bispedgmme".

5.1.5 Fegrste gangs innlogging — verifisering av e-postadresse samt tilslutning til taushetserklaering
Etter fgrste gangs innlogging ma brukeren verifisere at registrert e-postadresse er korrekt. Det
sendes da en engangskode til registrert e-postadresse. Denne kan med fordel kopieres fra e-posten
og limes inn i feltet for engangspassordet. Man ma ogsa gi tilslutning til en taushetserklzaering fgr man
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far ta medlemsregisteret i bruk. Verifisering av e-postadresse og fortsatt tilslutning til
taushetserklaeringen ma brukeren senere gjgre hvert kvartal.

5.1.6 Problemer med innlogging

Problemer med innlogging kan skyldes feil ved autentisering eller at man ikke har riktig autorisering.
Autentisering skjer via ID-porten. Ved feil knyttet til autentisering ma man kontakte
Digitaliseringsdirektoratet.3 Ved feil ved autorisering, som for eksempel at man ikke er opprettet
som bruker, rettes henvendelsen til lokal administrator (eventuelt til brukerstgtte hos Kirkeradet).

5.2 ROLLER

Den norske kirkes medlemsregister har i utgangspunktet fire hovedroller med gkende niva pa
rettighetene:

1. Lesetilgang: rettigheter til 3 giennomfgre sgk i medlemsregisteret og til & lese informasjon.

2. Saksbehandler: i tillegg til rettighetene til «lesetilgang» gis det rettigheter til 4 registrere
kirkelige handlinger og skattefrie gaver samt rettigheter til valgmodulen.

3. Saksbehandler og attestator: identisk med rollen saksbehandler, men gir i tillegg rettigheter
til & attestere kirkelige handlinger.

4. Lokal admin: i tillegg til rettighetene til «saksbehandler og attestator» gis det ogsa rettigheter
til 3 opprette, redigere og slette andre brukere i gjeldende enhet.

| tillegg er det to «saerroller» for brukere som skal utfgre helt spesielle oppgaver:

5. Valgbehandler: rettigheter til valgmodulen (inkluderer lesetilgang til medlemsregisteret).
6. Gaveregistrering: rettigheter til 3 registrere skattefrie gaver.

5.3 MEDLEMSKAP

5.3.1 Kriterier for medlemskap i Den norske kirke

Kirkerettslig er den kristne dapen inngangskriteriet for medlemskap.?’ Det vil vaere opp til den
enkelte prests pastorale skjgnn & vurdere hva som er en kristen dap, og hvordan dette eventuelt skal
dokumenteres.

| tillegg er det fastsatt fglgende kriterium for medlemskap i kirkeordningen § 4 andre ledd: «Bare
person som er bosatt i riket og norsk statsborger bosatt i utlandet, kan vaere medlem av Den norske
kirke. Biskopen kan etter naermere regler fastsatt av Kirkemgtet bestemme at ogsa andre personer
kan veere medlem av kirken.» Man regnes som «bosatt i riket» dersom man oppholder seg i Norge i
mer enn seks maneder.?® Det forutsettes at man har lovlig opphold, det vil si at man har fatt
oppholdstillatelse. Som huskeregel kan man si at alle med fgdselsnummer er «bosatt i riket», mens
personer med D-nummer ikke er det. Se del 5.3.4 om medlemskap for personer uten
fedselsnummer.

For a kunne registreres som medlem i Den norske kirke ma man oppfylle alle kriterier for
medlemskap. Man vil selvsagt kunne bli dgpt eller kunne delta som en del av menigheten selv om

36 ID-porten er driftet av Digitaliseringsdirektoratet.

37 Det betyr d&p med vann i den treenige Guds navn. Enkelte religigse samfunn, for eksempel kristensamfunnet
eller mormonene, har ogsa en type dép, men denne regnes ikke som en kristen dap.

38 Folkeregisterloven § 4-1.
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man ikke har norsk fedselsnummer eller har fatt tilkjent medlemskap av biskopen, men man vil ikke
kunne registreres som medlem i Den norske kirke.

Fordi staten gir stgtte til trossamfunn blant annet pa bakgrunn av medlemstall, har lovgiver sett
behovet for en lik standard for fastsettelse av medlemskap for alle trossamfunn i Norge. Videre er
Den norske kirkes medlemstall en del av det regnestykket som danner grunnlag for de andre tros- og
livssynssamfunnenes stgtte fra staten. Norske myndigheter har dermed en spesiell interesse av at
Den norske kirkes medlemstall er korrekte.

5.3.2 Tilhgrighet

Nar foreldrene er medlem i Den norske kirke, anses et barn for & hgre inn under Den norske kirke fra
fedselen av. Slike barn fgdt fgr 1. oktober 2018 ble automatisk registeret som «tilhgrige» i
medlemsregisteret. Etter at tilgangen til disse opplysningene opphgrte og ingen var registrert som
tilhgrige per januar 2022, fiernet Kirkemgtet i 2022 regler for registrering av tilhgrige i registeret. Det
finnes dermed ikke lenger funksjonalitet for tilhgrighet i medlemsregisteret.

5.3.3  Registrering av medlemskap (for personer med fgdselsnummer)
Personer registreres inn og ut av medlemsregisteret ved registreringer av fglgende handlinger:

1. dap,
2. inn- og utmelding,
3. korreksjon av medlemskapsstatus.

5.3.4 Tilkjenning av medlemskap til personer uten norsk fgdselsnummer

| trdd med kirkeordningen kan na ogsa personer uten norsk fgdselsnummer fa tilkjent medlemskap
etter vedtak fra biskopen.3® Det er to grupper dette gjelder. Den ene gruppen er personer som
oppholder seg i Norge uten a ha blitt permanent bosatt. Seknad om medlemskap for denne gruppen
skal fremmes til biskopen av menighetsradet i menigheten personen gnsker medlemskap. | sgknaden
skal det gis en beskrivelse av bakgrunn, rettslig og kirkelig status samt hvilken type tilknytning
vedkommende har til menigheten. Den andre gruppen er personer som ikke er norske statsborgere
og oppholder seg i utlandet, men som har tilknytning til Den norske kirke. Personer i denne gruppen
fremmer selv sgknad for biskopen i det bispedgmmet der vedkommende har en tilknytning.

Vedtak om tilkjenning av medlemskap skal sende Kirkeradet for registerfgring. Dersom den aktuelle
personen har D-nummer, kan dette brukes til identifisering i medlemsregisteret. Det er da mulig a fa
personen registrert der. Personer som ikke har D-nummer, kan ikke registreres i medlemsregisteret.
Kirkeradet vil ha en egen oversikt over medlemmer som ikke er tatt inn i medlemsregisteret. Det
antas at dette vil bli et begrenset antall.

5.4 BOSTEDSOKN

Alle medlemmer i medlemsregisteret far som hovedregel automatisk tildelt et bostedssokn.
Bostedssoknet settes ved at personens folkeregistrerte bostedsadresse sammenstilles med
adressene knyttet til hvert enkelt sokn i matrikkelen.

Det finnes imidlertid to unntak fra dette der medlemmer blir registrert med et fiktivt bostedssokn.

1. Det fgrste unntaket er personer som ikke er registrert som bosatte i Norge i folkeregisteret,
men som fremdeles har norsk fgdselsnummer og dermed kan veere medlem i Den norske

39 Regler for tilkjenning av medlemskap for personer som ikke er bosatt i riket eller er norske borgere bosatt i
utlandet av 14. november 2021, i kraft fra 31. mai 2022.
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kirke. Dette gjelder utvandrede, personer som er registrert som forsvunnet, samt
uregistrerte personer. Dette kan ogsa gjelder personer registrert pa D-nummer.

2. Detandre unntaket er personer som er registrert som bosatt i Norge i folkeregisteret, men
som ikke har en bostedsadresse eller som har en sperret adresse. Dette gjelder personer
med klientadresse, personer uten fast bopel og personer med sperret adresse (fortrolig eller
strengt fortrolig).

5.5 GENERELT OM REGISTRERING AV KIRKELIGE HANDLINGER
Kirkelige handlinger kan registreres direkte i medlemsregisteret, eller de kan registreres i lokale
fagsystemer og overfgres til medlemsregisteret. For mer informasjon om dette, se punkt 1.3.2.

5.5.1 Registrering pa fédselsnummer

Alle kirkelige handlinger skal registreres med fgdselsnummer nar dette finnes. Nar en handling
registreres pa et fadselsnummer, hentes informasjon om personen automatisk fra
medlemsregisteret (eventuelt fra Folkeregisteret dersom personen ikke er registrert i
medlemsregisteret). En kirkelig handling skal bare registreres pa navn nar handlingen gjelder en
person som ikke har, og som ikke kommer til 3 fa, et fgdselsnummer.

Det er kun mulig a registrere én dap, én konfirmasjon og én gravferd for samme person. Man vil fa en
feilmelding hvis handlingen er registrert fra for og man forsgker a registrere handlingen pa nytt.
Vigsel, inn- og utmelding samt korreksjoner kan registreres flere ganger for samme person.

AB! Kun handlinger registrert med fgdselsnummer kan overfgres fra fagsystemer til
medlemsregisteret (ogsa navn ma oppgis dersom aktuell personen ikke er medlem i Den
norske kirke). Handlinger som registreres kun med navn, ma fgres direkte i
medlemsregisteret.

5.5.2  Registrering av ikke-medlemmer

Medlemsregisteret inneholder opplysninger om kirkelige handlinger som har foregatt i Den norske
kirke, ogsa for ikke-medlemmer. Kirkelige handlinger for ikke-medlemmer registreres nesten pa
samme mate som for medlemmer, men personen som handlingen skal registreres pa, ma i de fleste
tilfeller identifiseres bade med fgdselsnummer og for- og etternavn. Dette fordi identifisering av ikke-
medlemmer gjgres mot Folkeregisteret. Her har ikke Den norske kirke lenger anledning til a gjgre
oppslag kun pa fgdselsnummer.

5.5.3 Registrering i merknadsfelt

Bade medlemsregisteret og fagsystemene inneholder merknadsfelter til de kirkelige handlingene.
Dette er fritekstfelter hvor man i prinsippet kan skrive hva som helst. Imidlertid skal merknadsfeltene
kun inneholde informasjon som er av vesentlig betydning for handlingen. Hva som skal skrives her,
ma ses i sammenheng med forbudet mot a lagre informasjon som ikke er ngdvendig for a
giennomfgre den kirkelige handlingen.*

Det overfgres stadig opplysninger i merknadsfeltet som absolutt ikke skal sta der. Dette kan
eksempelvis vaere opplysninger om hvilket land det dgpte barnet er adoptert fra, hvorvidt moren til
det dgpte barnet har vaert pa krisesenter, at konfirmantens far ikke har oppholdstillatelse eller at
noen har meldt seg ut av Den norske kirke grunnet konvertering til islam. Dette er opplysninger som

40 Jf. del 3.1.3.1 om behandlingsgrunnlag.
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Den norske kirke verken har interesse av eller hjemmel til 3 lagre. For mer informasjon om hjemmel
eller det rettslige grunnlaget for a behandle personopplysninger, se del 3.1.3.

5.5.4 Attestering

Medlemsregisteret har en attesteringsfunksjon. Etter at en handling er registrert, skal den attesteres
som en siste kvalitetssjekk. En attestering bekrefter at dataene er korrekte og at handlingen faktisk
er gjennomfegrt.

Kirkeradet er kjent med at mange menigheter ikke attesterer sine handlinger. Handlinger som ikke er
attesterte, har inntil videre full gyldighet og blir telt med i statistikk. Det vurderes a endre pa dette.
Sa lenge handlinger kan legges inn i medlemsregisteret pa forhand, bgr det veere en attestering i
etterkant av at handlingen faktisk har skjedd. Det er lokal behandlingsansvarlig som ma fastsette
lokale rutiner for attestering. Noen menigheter praktiserer at presten selv attesterer handlingen
etter at handlingen er utfgrt. Dersom handlingene registreres etter at handlingen faktisk ble utfgrt,
kan de attesteres i forbindelse med registreringen.

nR! Handlinger overfgrt via toveis integrasjon blir automatisk attestert siden denne
overfgringen skjer etter at handlingen har skjedd.

Man kan endre registrerte handlinger ogsa etter at de har blitt attestert, men handlingen ma da
attesteres pa nytt. For a endre en handling ma man sgke den opp via handlingssgket. For mer
informasjon om sgk i medlemsregisteret, se del 5.6.1.

AB! Man kan kun endre handlinger i sokn man selv har tilgang til.

5.5.5 Registrering av handlinger pa personer med sperret adresse (fortrolig og strengt fortrolig)
Personer som bor pa sperret adresse (fortrolig og strengt fortrolig), skal ikke ha synlige opplysninger
som kan avslgre geografisk plassering. Det ble derfor i mars 2020 innfgrt sperre for & kunne
registrere kirkelige handlinger (inkludert inn- og utmeldinger) i et ordinaert sokn. Personer med
sperret adresse er i medlemsregisteret plassert i fiktive sokn (enten «fortrolig» eller «strengt
fortrolig»). Handlinger skal registreres i det tilhgrende fiktive soknet. Det er bare Kirkeradet sentralt
som har tilgang til 3 gjgre dette. Dersom man skal registrere handlinger pa personer som har sperret
adresse, ma man altsa kontakte Kirkeradet (medlemsregisterets brukerstgtte).

5.6 Sgk

Medlemsregisteret har to sgkefunksjoner for kirkelige handlinger og medlemmer: et handlingssgk og
et medlemssgk. Handlingssgket gjgr det mulig @ sgke opp kirkelige handlinger som er utfgrt bakover i
tid (inkludert inn- og utmeldinger), mens medlemssgket gjgr det mulig & sgke opp lister av
medlemmer og barn av trosopplaeringsabonnenter i ulike aldersgrupper pa det tidspunktet sgket
gjgres.

Sekene kan brukes bade til a finne opplysninger om enkelthandlinger og medlemmer, men ogsa
oversikter over flere handlinger og grupper av medlemmer samtidig. Slike sgk kan for eksempel
brukes til 8 hente ut statistikk fra medlemsregisteret om man skulle trenge noen andre tall enn dem
man far ut fra ngkkeltallsmodulen (se del 12.3). Menighetene kan ogsa ha behov for flere og mer
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detaljerte tall pa medlemmer og utfgrte kirkelige handlinger gjennom aret. Medlemstall og alle
kirkelige handlinger kan for slike formal spkes opp i medlemsregisteret.*!

Det er Kirkerddet som fastsetter og publiserer offisielle medlemstall og tall pa kirkelige handlinger.
Dette gjgres basert pa et uttrekk fra medlemsregisteret 31. desember hvert ar.

5.6.1 Handlingssgk

Handlingssgk brukes for a finne igjen en tidligere registrert handling. Sek ved hjelp av saksnummeret
er den enkleste maten a sgke frem en kirkelig handling. Mangler saksnummeret, kan man sgke pa
fedselsnummeret til personen som har gjennomgatt handlingen, eller pa tidsrommet den fant sted.
Dersom en handling kun er registrert pa navn og ikke pa fgdselsnummer, er ikke handlingen knyttet
til personen. Dette betyr at man ikke kan gjenfinne handlingen ved sgk pa fedselsnummer. Man ma
bruke andre parametere, for eksempel sgk pa tidspunkt handlingen fant sted.

Handlingssgket kan ogsa brukes til a finne hvor mange kirkelige handlinger som ble utfgrt i en
menighet i en definert periode.

Startside Hjelp ~ Handlinger ~ Medlemmer og personer Nelkkeltall - Gaveregister Kirkevalg - Organisasjon Administrasjon ~
@ Sok og vis oversikt over handlinger Info om seklendring

Handlingsdato
Handlingsar Dato fra og med Dato til og med

2022

W

Gruppesoket viser opptil 300 treff

ype bor i de fleste tilfeller velges for & unngd at antall treff overskrider denne grensen.

Handlingstype
Handlingstype

Dap =

Organisasjonsenhet
Organisasjon

Hol sokn -
Hole

Holmestrand kirkelige fellesrad

n Nullstill sak

Figur 4 Handlingss@k gjgres under «handlinger». | dette sgket vil resultatet besta av alle ddp utfgrt i den valgte enheten i det
valgte tidsrommet, uavhengig av personenes bosted, alder og ndvaerende medlemskapsstatus. Det vil si at sgk etter
utmeldinger ma gjgres i dette sgket siden medlemssgket kun gir resultater basert pd personer som er medlemmer.

aAR! Handlingssgket gir et sgkeresultat pa maksimalt 300 treff.

*1 Fra og med 2013 ble hele Den norske kirke palagt & registrere alle kirkelige handlinger i medlemsregisteret.
Opplysninger om kirkelige handlinger utfgrt fgr dette er av varierende kvalitet, men dap og inn- og utmeldinger
skal kunne gjenfinnes i medlemsregisteret sa langt tilbake som til 2001.
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5.6.2 Medlemssgk
Medlemsspk brukes for a finne ett eller flere medlemmer knyttet til én eller flere kategorier som en
handling eller et arskull.

Startside Hjelp - Handlinger - lM_mlgmmer_ng_mngr_v | MNekkeltall - Gaveregister Kirkevalg ~ Organisasjon Administrasjon -

@ S@I‘( etter perSOﬂer Info om sek etter personer

Finn enkeltpersoner Finn grupper av ner Avansert sok

Arskull
Fra Til

1-aringer * 1-aringer

i

Et arskull er alle personer som er fodt samme kalenderar

Kategori for sak

Medlemmer

Handling
Handling utfert for personene Dato fra og med Dato til og med:

Diép & 01.01.2022 % 31122022 £

Sted
Sokn personene tilherer

Hole sokn, Hole

ﬂ Nullstill sak

Figur 5 Medlemssgk gjgres under «<medlemmer». Resultatet fra sgket viser alle ettdringer (personer som fyller ett ar
innevaerende kalenderdr) som er dgpt i 2022 og registrert bosatt i enheten pd det tidspunktet sgket gjores. Resultatet
inkluderer bare medlemmer. Sgk pa utmeldinger ma derfor gjares i handlingssgket.

AB! Soket gir et gyeblikksbilde av personer som er registrert bosatt i enheten akkurat na.
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6 DAP

Dap er det kirkerettslige kriteriet for medlemskap i Den norske kirke. For mer informasjon om
forskjellen pa den kirkerettslige definisjonen av medlemskap og den sivilrettslige definisjonen av
medlemskap, se del 5.3.1. Dap forrettes vanligvis i hovedgudstjenesten, men kan ogsa finne sted i en
egen dapsgudstjeneste. De kirkerettslige rammene for dapen finnes i alminnelige bestemmelser for

dap.*?

6.1 REGISTRERE DAP

Dapen som kirkelig handling skal registreres i det soknet hvor dapen finner sted. Dersom en dap
registreres i medlemsregisteret i forkant av dapsdagen, endres medlemskapsstatus til medlem fgrst
nar datoen for dapen er passert.

6.1.1 «Vanlig dap»

Startside Hielp Handlinger Medlemmer og personer Nekkeltall - Gaveregister Kirkevalg ~ Organisasjon Administragjon

@ Dap

Dapsperson
Hent person fra fedselsnu

Gjennomfering
Dap data: *

dd mm.33aa
Ansvarlig sokn: *
Velg sokn
Seremonisted: *
Velg sted

Utferende prest:

Merknad:

https:flovdata nofforskrift/2021

l Begistrere dép l

I Registrare s

Far du legger inn kommentar | kommentarfeltet Verifiser at dette er innenfor
norm gitt gjennom Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister.

O] Hielp til & registrere dap
Wi

Registrer navn:

eller _l

tadfestelse

R
Q/l Informasjon fra medlemsregister/FREG
Bostedsadresse:
Bostedssokn:
Fedt dato:
Fedt kommune:

Foreldre
Forelder 1: Hent person fra fadselsnummer

Registrer p navn

Forelder 2: Hent persen fra fedselsnummer

Registrer p3 navn

Foreldre ikke oppgitt
pA

Saksnummer:

Faddere

Farmawn *

Fomawn *

Legg til fadder

11-14-3376/
Mellomnavn Etternawvn *
Meallomnavn Etternavn *

= e

Figur 6 Ddp registreres under «handlinger».

42 Se del 13.1 (vedlegg).
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Nar man velger «Registrere dap», far man tre alternative «dapstyper». | de fleste tilfeller skal man
velge «vanlig dap».

Registrering av «vanlig dap» skal omfatte fglgende opplysninger:

vk wNeE

Navn pa og fedselsnummer til den dgpte

Navn pa og fgdselsnumre til foreldre (registreres ikke ved dap av voksne)
Navn pa faddere (skal ikke registreres med fgdselsnummer)

Dato og sted for dapen

Dato og sted for stadfestelse av dapen (ved ngddap)

Det skal fgres inn minst to faddere.

6.1.2

Dap skal registreres pa det dgpte barnets fadselsnummer.*®
Dette betyr at barn i utgangspunktet ikke skal registreres som

Registrere dap med fgdselsnummer

dgpt for de har fatt et norsk fedselsnummer.

Ved bruk av fgdselsnummer trenger man kun a registrere

felgende data:

PwnNPR

Fedselsnummer til den dgpte
Fgdselsnumre til foreldre
Navn pa faddere

Dapsperson

Hent person fra fedselsnummer

*

Figur 7 Den som skal dgpes, hentes fra
Folkeregisteret ved bruk av fgdselsnummer.

Dato og sted for dapen og eventuell stadfestelse

Selv om medlemsregisteret henter navn
knyttet til et fgdselsnummer fra
Folkeregisteret, er det likevel ngdvendig a
oppgi et fornavn og et etternavn pa
personer som ikke allerede finnes i
medlemsregisteret. Dette for at
Folkeregisteret skal vite at vi kjenner
identiteten til personen. Dette ma i
nzaermest alle tilfeller gjgres for et dapsbarn,
og det ma ogsa gj@res for foreldre som ikke
er medlem i Den norske kirke.

Presiser sek med fornavn/etternavn

Seket ditt ga ingen treff i medlemsregisteret, eller
informasjonen vi har matcher ikke med Folkeregisteret.
Du kan seke i Folkeregisteret isteden ved a fylle inn

feltene nedenfor.

Fedselsnummer

01020345678

Fornavn

Etternavn

43 Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister andre ledd bokstav a.
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Figur 8 Ett fornavn (gjerne det fgrste) og
ett etternavn (gjerne det siste) ma oppgis
ved sgk i Folkeregisteret.
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6.1.3  Registrere dap uten fgdselsnummer Registrer navn:

Den norske kirkes medlemsregister bruker

fedselsnummer som identifikator. Det betyr at barn som

d@pes, og hvor dapen kun registreres pa barnets navn, vil ;
Figur 9 Barn skal bare registreres utelukkende pd navn

vaere svaert vanskelige a finne igjen. Dapen kan nemli
. . g &l . p. . g dersom det ikke venter pd fgdselsnummer og ikke har
ikke sgkes opp via navn, bare som kirkelig handling. Videre p_,ummer.

vil det dgpte barnet ikke fa status som medlem.

Registrering av dap pa et barns navn skal derfor bare gjgres dersom barnet ikke har fatt et
fedselsnummer, og heller ikke venter pa a fa tildelt et fgdselsnummer. Det eneste tilfellet hvor barn
ikke far norsk fedselsnummer, er nar det ikke er norsk statsborger.

ap! D-nummer eller fgdselsdato registreres i stedet for fadselsnummer nar fgdselsnummer ikke
finnes. Ved registrering pa D-nummer eller kun navn blir ikke personen registrert som
medlem.

6.1.4 Ngddap og hjemmedap

| dapsregistreringsdelen er det na under «dapstype» egne valg for ngddap og hjemmedap. Ngddap
skjer dersom en udgpt pa grunn av sykdom eller andre spesielle forhold ikke kan bringes til kirken.
Det gjelder som regel nyfgdte, men kan ogsa omfatte voksne. Ngddap skal fgres i det soknet dapen
faktisk skjedde, som en vanlig dap. Den som utfgrer ngddapen, har da ansvaret for at dapen blir
meldt til kontoret som betjener det lokale soknet. Dersom ngddap skjer pa et sykehus med
prestekontor, kan dapen meldes til dette kontoret som igjen videreformidler dapen til lokalt
menighetskontor.* Ngddap skal som regel stadfestes i kirken dersom barnet lever videre.®
Stadfestelsen registreres i medlemsregisteret.*® Ved ngddap skal det vaere vitner. Disse kan fgres
som faddere ogsa, men det vanlige er at familien velger faddere i etterkant. Disse registreres da pa
stadfestelsen.

Enkelte steder i landet har det veert tradisjon for hjemmedap. Alminnelige bestemmelser for dap nr.
19 fastslar at der dette er etablert praksis, kan biskopen godkjenne hjemmedap. Nar en slik dap er
godkjent, vil det vaere kirkebokfgrer i det soknet hvor dapen har funnet sted, sitt ansvar a melde
dapen slik at den blir registrert pa vanlig mate.

6.1.5 Dap i «bedehusforsamlinger»

En variant av hjemmedap er dap i forsamlinger med tilknytning til en kristelig organisasjon. Dette
gjelder i de tilfeller der foreldrene har sitt religigse tilhold i en slik forsamling og dgper barnet der,
men gnsker at barnet skal registreres som medlem av Den norske kirke. Bispemgtet gjorde i 2011 en
avtale med Norsk luthersk misjonssamband, Indremisjonsforbundet og Normisjon som regulerer
forholdene rundt slik dap.*’ | slike tilfeller kreves ikke stadfestelse, men dapen meldes av den
ansvarlige for dapen i den aktuelle forsamlingen og skal registreres pa vanlig mate.

4 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 17.

4 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 18.

46 Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 2 tredje ledd tredje punktum.
47 Avtale av 7. mars 2011.
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6.2 RUTINER VED DAP

| alminnelige bestemmelser for dap heter det at barn, s sant det er
mulig, bgr dgpes for det er fire maneder gammelt.*® Likevel er det ikke
noe til hinder for at barnet kan dgpes senere enn dette, enten som
barn eller som voksen.

Rutinen pa et menighetskontor ved dap kan gjerne oppleves som én
sammenhengende prosess, med det er likevel viktig a veere klar over at
det er to forskjellige ansvarsomrader som er flettet sammen. Pa den
ene siden er det et spgrsmal om hva presten trenger av informasjon for
a kunne gjennomfgre dapen, mens det pa den andre siden er et
spgrsmal om hva lokal behandlingsansvarlig for medlemsregisteret
trenger av informasjon for & fa registrert dapen riktig i
medlemsregisteret. Det kan godt vaere at det er én kontoransatt som
gjor hele jobben, men noe av jobben gjgres da med delegert myndighet
fra kirkebokfgrende prest (som oftest soknepresten), mens den andre
delen av jobben gjgres med delegert myndighet fra lokal
behandlingsansvarlig (som oftest kirkevergen).

Foreldre som ikke er medlemmer av Den norske kirke, kan ikke uten
videre kreve dap av sitt barn i Den norske kirke. Det vil veere opp til den
enkelte prest & avgjgre om barnet da skal dgpes i Den norske kirke.*°

6.2.1 Invitasjon til dap

Den norske kirke har hatt tradisjon for a sende invitasjon til dap til
medlemmer som har fatt barn. Etter 1. oktober 2018 har ikke lenger
Den norske kirke tilgang til folkeregisteropplysninger som gj@r det
mulig & sende ut slike invitasjoner direkte. Den norske kirke ma derfor
vurdere andre virkemidler for 3 na ut med informasjon om dap til den
aktuelle malgruppen.

6.2.2 Pamelding til og registrering av dap

Forespgrsel om dap fremsettes av foreldre med foreldreansvar.>® Den
norske kirke har ikke tilgang til informasjon i Folkeregisteret om hvem
som har foreldreansvar,®® og foreldrene mé dermed selv oppgi denne
informasjonen.>? Foreldre med felles foreldreansvar mad vaere enige om
at barnet skal dgpes. Ogsa dersom barnet er plassert i fosterhjem, vil
det som regel vaere de biologiske foreldrene som har foreldreansvaret.
Disse ma dermed gi samtykke til at barnet kan dgpes.>® Dersom

“8 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 5.
4 Tjenesteordning for menighetsprester § 11 femte ledd.

Faktaboks: Foreldreansvar

Foreldreansvar er den rett og
plikt foreldre har til & bestemme
for barnet i personlige forhold.

Hvis foreldrene har felles
foreldreansvar, ma begge veaere
enige i viktige beslutninger om
barnet. Foreldre med
foreldreansvar bestemmer navn
til barnet, om barnet skal
meldes inn i et trossamfunn og i
spgrsmal om helsehjelp. Hvis
foreldrene har felles
foreldreansvar, ma begge
samtykke til sgknad om pass til
barnet. Felles foreldreansvar
innebaerer ogsa at begge ma
samtykke til at barnet skal flytte
utenlands.

Foreldre som er gift eller bor
sammen nar barnet blir fgdt, far
automatisk foreldreansvaret
sammen. Nar foreldrene ikke er
gift eller bor sammen nar
farskapet blir etablert, har
moren foreldreansvaret alene.
Foreldrene kan avtale at de skal
ha felles foreldreansvar, eller at
far skal ha foreldreansvaret
alene.

Foreldreansvar ma ikke
forveksles med «fast bosted»,
tidligere «daglig omsorg». Et
barn kan bo fast hos en av
foreldrene, mens foreldrene
likevel har felles foreldreansvar.

Kilde: Barneloven §§ 34 og 35

50 Jf. trossamfunnsloven § 2 fgrste ledd og Kirkeradets rundskriv nr. 3 — 2022 med veiledning om enkelte

spgrsmal vedrgrende dap del 1.

51 Informasjon om foreldreansvar er taushetsbelagt informasjon, noe som betyr at Den norske kirke ma ha en

saerskilt hjemmel i lov for & fa tilgang.

52 Ved tvil om foreldreansvar kan Den norske kirke kreve & fa se en bekreftelse pa foreldreansvar. Dette er en

bekreftelse som foreldrene kan bestille via Skatteetaten (Altinn).

53 Foreldrene beholder normalt foreldreansvaret selv om det fattes vedtak om omsorgsovertakelse. Selve
omsorgen gar over pa barneverntjenesten jf. barnevernloven § 4-18. Fosterforeldre eller institusjoner utgver

Versjon 28.02.24

Side | 28



foreldrene ikke er enige, kan ikke barnet dgpes. Et barn som er i stand til 3 danne seg egne meninger,
har rett til 8 medvirke i alle forhold som gjelder barnets utgvelse av tro eller livssyn. Barns mening
skal vektlegges i trad med alder og modenhet. Etter fylte 12 ar har foreldrene plikt til 4 legge stor
vekt pa barnets mening.>*

Nar barnet meldes til dap, er det behov for a sjekke personopplysninger, adresse og foreldres
medlemsstatus. Navn pa faddere ma ogsa noteres. Den norske kirke far ikke lenger opplysninger fra
sykehus eller Folkeregisteret nar medlemmer far barn, s dokumentasjon ma samles inn manuelt.

«Ved innmelding skal kirkebokfgreren eller Kirkerddet pase at kirkeordningens vilkar er til stede.»*®
Kirkeradet legger til grunn at presten fglgelig vil ha behov for dokumentasjon pa hvem barnet er og
hvem som er foreldrene. Skatteetaten sender til alle foreldre en digital bekreftelse pa registrering av
fgdsel og navn i Folkeregisteret. Denne er det viktig & fa fremlagt.>®

Dersom bare én forelder melder barnet til dap, kan det veere behov for dokumentasjon pa at denne
forelderen har foreldreansvaret alene, eller har den andres samtykke. Dette gjelder sarlig dersom
det pa fremlagt fgdselsattest eller fedselsbekreftelse er registrert to foreldre. Det vurderes a
utarbeide et skjema som kan brukes til innmelding av dap, der det skal gjgres rede for hvem som har
foreldreansvar, med tilhgrende felt for signatur.

Nar det gjelder selve registreringen av dapen i medlemsregisteret, er dette den lokale
behandlingsansvarlige (som oftest kirkevergen) sitt ansvar. Registreringen har som formal bade &
sikre at den dgpte blir registrert som medlem i medlemsregisteret, men ogsa a dokumentere for
ettertiden at dapen har skjedd. Kirkemgtet har fastsatt i forskrift om Den norske kirkes
medlemsregister hvilke opplysninger som skal registreres. Selv om Den norske kirke ikke lenger far
opplysninger om foreldre fra Folkeregisteret, har Kirkemgtet fastholdt at foreldre skal registreres
med navn og fgdselsnummer. Det er derfor ngdvendig a innhente fgdselsnummer til hver av
foreldrene. Dette kan gjerne presten gjgre i ddpssamtalen.

Det bgr 14 dager fgr dapen sjekkes at fglgende opplysninger foreligger:

foreldres navn og fgdselsnummer,
telefonnummer, og
faddernes navn.

1. barnets navn,

2. barnets fgdselsnummer,
3. barnets adresse,

4. dapsdato,

5. dapskirke,

6. dapssokn,

7.

8.

9.

den daglige omsorgen pa vegne av barneverntjenesten, men det er de som har foreldreansvaret, som avgjgr
hvilken religigs tilknytning barnet skal ha. Unntaksvis fattes vedtas at ogsa foreldreansvaret overtas helt eller
delvis av fosterforeldre eller barnevernet.

54 Trossamfunnsloven § 3, barnelova §§ 31 og 33, jf. FNs barnekonvensjon artikkel 12.

55 Jf. regler for innmelding i og utmelding av Den norske kirke m.m. § 1 siste ledd.

56 Utsending av den digitale meldingen har erstattet tidligere praksis med & sende ut fgdselsattest pa papir. Den
digitale bekreftelsen inneholder ikke signatur eller stempel, men inneholder ellers samme informasjon som
fgdselsattesten pa papir (som man fremdeles kan bestille ved behov). Kirkeradet legger til grunn at det som
normalordning ikke er ngdvendig a be om en papirattest sa lenge den digitale bekreftelsen er fremvist.

Versjon 28.02.24 Side | 29



Det bgr sikres at opplysningene, spesielt om navn, samsvarer med folkeregistrerte opplysninger, da
det er disse som danner grunnlaget for registrering i medlemsregisteret.

6.2.3 Utensokns dap

Man har krav pa a bli dgpt i det soknet man bor, men det er ogsa mulig a bli dgpt i et annet sokn.
Dap avtales vanligvis med det soknet der dapen skal skje. Nar det avtales dap i et annet sokn enn
bostedssoknet, bgr det samtidig avtales hvor dapssamtale skal skje. Da man nesten uten unntak
tilhgrer bostedssoknet, er normalordningen at dapssamtale skjer i bostedssoknet, men det bgr bli
tatt hensyn til dapsfamiliens gnsker. Dersom det avtales at dapssamtale skal skje i bostedssoknet,
bgr det ga en melding til denne menigheten i god tid. Bostedsmenigheten bgr da ta kontakt med
dapsfamilien for a avtale samtale. Registrering av dap i medlemsregisteret og utskriving av dapsattest

skjer der dapen finner sted. Ansvaret for a se til at ngdvendig
dokumentasjon er fremlagt, ligger ogsa i soknet der dapen
skjer. Samtidig kan det veere hensiktsmessig a innhente
dokumentasjon i ddpssamtalen. Denne ma da videresendes
pa sikker mate til ddpssoknet.>”

6.2.4 Faddere

Det skal veere minimum to faddere, men det er ingen gvre
grense for antall. Minst to faddere ma veere fysisk til stede
ved dapshandlingen.%® Den som skal vaere fadder, ma ha fylt
15 ar, vaere medlem av Den norske kirke eller vaere en kristen
som ikke forkaster barnedapen.*® Det er alts3 ikke ngdvendig
a vaere medlem av et annet kirkesamfunn. Det er tilstrekkelig
at man ikke stiller seg avvisende til kristen tro og Den norske
kirkes laere om dapen. Foreldrene kan ikke vaere faddere,®
men fosterforeldre kan vaere det sa fremt de ikke har
foreldreansvaret.

Det er prestens ansvar a se til at valg av faddere svarer til

Faktaboks: A vaere fadder

Fadderne skal vzere vitner om at barnet er
dgpt med en kristen dap. De lover ogsa a be
for barnet og leere barnet a be. Dessuten
skal fadderne hjelpe barnet med a bli kjent
med bibelfortellingene og oppmuntre til 3
ga til gudstjeneste og nattverd.

Det innebzerer ingen sivilrettslig forpliktelse
a vaere fadder, som for eksempel a skulle
overta omsorgsansvar for barnet hvis
foreldrene dgr. Fadderansvaret dreier seg
om a vise omsorg for barnet og bidra i
barnets trosopplaering.

forutsetningene. Dersom det oppstar spgrsmal om a utelukke et medlem av Den norske kirke som

fadder, skal saken forelegges biskopen.®

6.2.5 Stryke eller legge til fadder i etterkant av dapen

Den norske kirke far jevnlig henvendelser fra foreldre som gnsker a fjerne faddere fra den registrerte
dapen. Dette skyldes som oftest at foreldrene ikke lenger er sa naer fadderen som de var da dapen
fant sted, at fadderen etter foreldrenes syn ikke er tilstrekkelig involvert i barnets liv lenger eller at
fadderen har opptradt pa en mate som foreldrene ikke finner at er forenlig med fadderansvaret.

Som hovedregel kan ikke faddere strykes eller legges til i medlemsregisteret. Begrunnelsen er at
faddere har vaert vitner til ddpen som en historisk handling og patatt seg et fadderoppdrag. |
Alminnelige bestemmelser om dap heter det at «minst to av fadderne ma veere til stede».®? Etter

57 Tidligere var det kirkebokfgrende prest i bostedssoknet som hadde ansvaret for all dokumentasjon knyttet til
en utensokns dap. Dette var naturlig siden fgdselsmelding og andre papirer fra folkeregistermyndigheten ble
sendt til prest i bostedssoknet. Utensokns dap ble ogsa kirkebokfgrt i bostedssoknet («nullfgrt»).

8 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 4
59 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 5
0 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 4
61 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 5
62 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 4
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reglens ordlyd er det altsa ikke krav om at en fadder ma vaere til stede under dapshandlingen for a
kunne vaere fadder, sa lenge to av fadderne er til stede.

6.2.5.1 legge til faddere i medlemsregisteret i etterkant av dépen

Med enkelte unntak er det ikke mulig a legge til faddere i etterkant av dapen. Begrunnelsen er som
angitt over. Dersom alle opprinnelige faddere er dgde eller uten mulighet til 3 veere i kontakt med
barnet, kan det likevel med biskopens godkjenning oppnevnes nye faddere. Et eksempel pa en slik
situasjon er dersom barnet blir adoptert etter at det er dgpt, og de opprinnelige fadderne er ukjent
for barnet og for adoptivforeldrene.®

6.2.5.2 Stryke faddere fra medlemsregisteret i etterkant av dépen

Den forrige personopplysningsloven, lov 14. april 2000 nr. 31, hadde bestemmelser om retten til a fa
slettet personopplysninger som var «sterkt belastende» for den registrerte. Denne loven ble
opphevet 20. juli 2018, og ny lovgivning har ikke viderefgrt denne bestemmelsen. Det er dermed
ingen rettighet a fa slettet en fadder selv om denne har opptradt pa en slik mate at oppferingen
oppleves som sterkt belastende for den registrerte. Det kan likevel i helt szerlige tilfeller, eksempelvis
i overgrepssaker, vurderes om det skal registreres endring i fadderstatus dersom foreldrene eller
eventuelt den dgpte selv ber om det. Konsekvensene for fadderen er uansett minimale sett i forhold
til den lettelsen det i enkelte situasjoner kan vaere for den dgpte a fa en fadderoppf@ring endret. |
slike tilfeller skal det registreres i merknadsfeltet at fadderskapet er opphgrt. Det er soknepresten
som avgj@gr om en slik merknad skal settes inn, og som deretter gir beskjed til lokal
behandlingsansvarlig for medlemsregisteret. Det er viktig at det ikke oppgis noen begrunnelse ved
slik registrering i merknadsfeltet. Det skal kun skrives «fadderskapet for NN er opphgrt fra (dato)».%*

6.2.6 D3ap av voksne

Personer som er over 15 ar, er religisst myndige og kan selv bestemme om de vil dgpes i Den norske
kirke. Den som gnsker dap, henvises til en samtale med prest. Presten har ansvaret for & prgve
dapskandidatens kristne kunnskap og holdning og s@rge for at vedkommende far en tilpasset
undervisning og veiledning fgr ddpen gjennomfgres.®

Ved dap av voksne registreres ikke navn og fgdselsnummer pa foreldre.®® Reglene for dap av voksne
er ellers de samme som ved barnedap.

6.2.7 Dap av konfirmanter

Konfirmanter som skal dgpes i forkant av konfirmasjonen, bruker vanligvis «ordningen for dap av
voksne». Eventuelle tilpasninger avgjgres av presten. Dersom konfirmanten er under 15 ar, skal
foreldrene samtykke til dapen. Det er imidlertid foreldrenes plikt 3 vektlegge konfirmantens egen
mening tungt.®’ Dersom en konfirmant gnsker 4 la seg dgpe, skal det etter barnelovens
bestemmelser tungtveiende grunner til for at foreldrene kan nekte dette. Dersom slike grunner
foreligger og én av foreldrene nekter, kan ikke vedkommende dgpes fgr fylte 15 ar.

6.2.8 Dap av personer med hemmelig adresse
Dap av barn med hemmelig adresse («fortrolig» eller «strengt fortrolig») skal ikke registreres pa et
reelt sokn (dette gjelder for alle kirkelige handlinger inkludert inn- og utmelding). Dette for best

63 Kirker&dets rundskriv nr. 3 — 2022 med veiledning om enkelte spgrsmal vedrgrende dap del 2.2.
64 Kirkeradets rundskriv nr. 3 — 2022 med veiledning om enkelte spgrsmal vedrgrende dap del 2.1.
5 Alminnelige bestemmelser for dap nr. 6.

56 Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 6 andre ledd siste setning.

57 Barnelova §§ 31 og 33.
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mulig a sikre at geografisk plassering ikke blir avslgrt. For fgring
av handlinger der personer med hemmelig adresse er involvert,
ma brukerstgtte hos Kirkeradet kontaktes.

6.2.9 Dap av utenlandske borgere

Utenlandske borgere kan bli dgpt i Den norske kirke. Disse vil
imidlertid kun bli medlemmer i Den norske kirke dersom de er
bosatt i riket eller har fatt vedtak fra biskopen om tilkjenning av
medlemskap. For naermere informasjon om dette, se del 5.3.1
0g5.3.4.

Dersom den utenlandske borgeren ikke er bosatt i Norge eller
kan registreres pa D-nummer, ma dapsattest skrives ut pa navn.
Den dgpte skal ikke registreres i medlemsregisteret som
medlem av Den norske kirke, jf. del 6.1.3.

6.2.10 Asylsgkere og andre uten oppholdstillatelse

Asylsgkere og andre uten oppholdstillatelse har ikke norsk
fedselsnummer, men ofte et D-nummer. Dette er et midlertidig
identitetsnummer som man far fra Skatteetaten hvis man
trenger et identitetsnummer i Norge, men ikke mgter kriteriene
for a fa et fgdselsnummer. De kan ikke uten videre brukes i
stedet for et norsk fgdselsnummer. Asylsgkere og andre uten
oppholdstillatelse kan la seg dgpe, men vil ikke uten videre bli
medlem av Den norske kirke. Bispemgtet har gitt ut en
veiledning om d&p av asylsgkere.%® Asylspkere og andre uten
oppholdstillatelse kan etter dap sgke biskopen om tilkjenning av
medlemskap, jf. del 5.3.4.

68

Faktaboks: Asylsgkere og dap ‘

En asylsgker er en person som har
spkt beskyttelse i Norge. Asylsgkere
venter pa a fa behandlet ferdig
spknader om asyl og har derfor ikke
avklarte framtidsutsikter.

Asylsgkere er like velkomne inn i det
kristne fellesskapet som alle andre
mennesker. Asylsgkere er personer i
en svaert sarbar situasjon, som krever
ekstra stor varsomhet fra
menighetenes side.

En dap er i utgangspunktet en
offentlig handling som lett kan bli
kjent i asylsgkerens hjemland. | en
del land blir mennesker som
konverterer fra én tro til en annen,
forfulgt eller diskriminert for sin tro.
Dersom en asylspker gnsker dap, bgr
det samtales med dapskandidaten
om hvilke konsekvenser
konverteringen kan ha for ham eller
henne. Presten som utfgrer dapen,
bgr ta opp disse problemstillingene
under dapssamtalen.

https://kirken.no/globalassets/kirken.no/bispemotet/2016/dokumenter/bispemoetet februar 2016 daap asy

Isokere.pdf
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7 KONFIRMASJON

Konfirmasjon er en kirkelig handling og skal registreres i medlemsregisteret. Reglene for
konfirmasjon er regulert i alminnelige bestemmelser for konfirmasjon.®

7.1 REGISTRERE KONFIRMASION

Ved konfirmasjon er det konfirmasjonshandlingen, altsa forbgnnsgudstjenesten, som skal registreres.
Hver enkelt forbgnn skal registreres pa den personen som er konfirmert, det vil si at alle som blir
konfirmert i soknet, skal registreres i medlemsregisteret.

Startside Hijelp Handlinger - Medlemmer og personer - Nokkeltall - Gaveregister ~ Kirkevalg ~ Organisasjon ~ Administrasjon
Registrere dap
Registrere konfirmasjon ' DV Hi y & . . -
3 — — 7 ) Hjelp til & registrere konfirmasjon
@ Konfirma w2
Registrere vigsel
Konfirmanten N
Registrere gravferd R
Hent person fra fedselsnu Registrer navn:
Sekfendre handlinger
I eller O
kke attesterte handlinger
Gjennomfering Registrere stadfestelse m ) i
|
Konfirmasjon data: * ) Informasjon fra medlemsregister/FREG
o e Bostedsadresse:
dd.mm.a3aa Bostadssolka:
Fedt dato:
Ansvarlig sokn: * °
Dép dato:
Welg sokn 5 Dép sokn
Seremonisted: *
Welg sted ]

Utfarende prest:

Merknad:

%
Far du legger inn kommentar i kommentarfeltet: Verifiser at dette er innenfor
norm gitt gjennom Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister.
https:#lovdata.nofforskrift/2021-11-14-3326/

Saksnummer:

Avbryt registrering

Figur 10 Konfirmasjon registreres under «handlinger».
Konfirmanten
Registrering av konfirmasjon skal omfatte fglgende

opplysninger:

1. Navn pa og fgdselsnummer til konfirmanten ﬂ

2. Dato og sted for konfirmasjonen

3. DAapsdato (dersom dette ikke allerede er registrert) Figur 11 Konfirmanten hentes frem ved
hjelp av fadselsnummer.

-

Hent person fra fedselsnummer

Stedet for konfirmasjonen er soknet og kirken hvor den kirkelige
handlingen konfirmasjon finner sted. Dette betyr at konfirmasjonen til en ungdom som deltar i

59 Se ogsa Plan for trosopplaering GUD GIR — VI DELER kap. 5 om konfirmasjonsopplaring og kap. 8 om
ansvarsforhold.
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konfirmasjonsopplaeringen i bostedssokn (a), men som star til konfirmasjon i en annen menighet (b),
kun skal registreres i det soknet der forbgnnshandlingen finner sted (b).

7.1.1  Registrere konfirmasjon med fgdselsnummer

Konfirmanter skal registreres pa fadselsnummer. Konfirmanter skal nesten uten unntak allerede
veere registrert som medlemmer i Den norske kirkes medlemsregister, sa all informasjon om
konfirmanten skal kunne hentes frem ved a sgke pa fadselsnummeret. Dersom konfirmanten ikke er
registrert i medlemsregisteret, ma det gjgres sgk mot Folkeregisteret. Man ma da i tillegg til
fedselsnummeret oppgi ett fornavn og ett etternavn.

ap! Deter svaert viktig at konfirmanter med norsk fadselsnummer som er dgpt i Den norske
kirke etter 1. januar 2001, har dapen registrert i medlemsregisteret. Dersom dap ikke er
registrert pa konfirmanten, ma den etterregistreres under «registrere dap». Det er ikke
tilstrekkelig & skrive inn dapen i konfirmasjonsbildets merknadsfelt. Dersom dapen skjedde
et annet sted i landet, ma dette menighetskontoret kontaktes for etterregistrering. Det er
dapsregistreringen som fgrer til medlemskapsregistrering i medlemsregisteret. Nar dapen er
registrert i medlemsregisteret, blir den automatisk hentet inn i konfirmasjons-
registreringen. Kun dersom konfirmanten er dgpt i et annet kristent trossamfunn, kan
informasjon om dapen registreres i merknadsfeltet til konfirmasjonsregistreringen.

7.1.2 Registrere konfirmasjon uten fgdselsnummer
En konfirmant skal registreres pa D-nummer eller navn
dersom ikke vedkommende har norsk fgdselsnummer.
Det eneste tilfellet hvor konfirmanter ikke har norsk :
fpdselsnummer, er ndr de ikke er «bosatt i Norge», Figur 12 Konfirmanter skal bare registreres utelukkende
hvilket vil si at de er her pa lovlig besgk i mindre enn pd navn dersom de ikke har D-nummer eller

seks maneder eller venter pa behandling av en sgknad ~ f@dselsnummer.

om oppholdstillatelse.

Registrer navn:

AB! D-nummer eller fgdselsdato registreres i stedet for fgdselsnummer nar fgdselsnummer ikke
finnes.

7.2 RUTINER VED KONFIRMASJON

7.2.1 Invitasjon til konfirmasjon
Konfirmasjonen gjennomfgres normalt det dret konfirmanten fyller 15 &r.” Menigheter kan
informere om konfirmasjon pa ulike mater:

1. Sende ut konfirmantinvitasjon til alle medlemmer og barn av trosopplaeringsabonnenter
(barn av trosopplaeringsabonnenter ma gjgres oppmerksomme pa at de trenger a bli dgpt fgr
konfirmasjonen).

2. Informere pa skolene, for eksempel i form av «ranselpost» (forutsetter skolens samtykke).

Informere i menighetsblad og/eller lokalaviser.

4. Legge informasjon ut pa kirkens nettsider og pa sosiale medier. Kirkeradet lager
konfirmasjonsmateriell hvert ar til bruk for alle landets menigheter.

w

70 Plan for trosopplaering s. 25.
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Faktaboks: Opprydding i medlemsregisteret for
dgpte i perioden 1993-2001 i forbindelse med

7.2.2 Pamelding til konfirmasjon
Det er stor variasjon i hvordan menighetene
giennomfgrer pamelding. Mange menigheter

konfirmasjon.

benytter pameldingsmoduler fra | drene 1993 til 2001 var det mange som ikke sendte
tredjepartsleverandgrer. Fglgende opplysninger vil inn kvartalsrapporter eller som sendte inn

veere ngdvendig for a registrere selve mangelfulle rapporter om dép. Dette medfgrte at
konfirmasjonen: mange som var dgpt, ikke ble registrert som dgpte,

men ble staende som tilhgrende.
1. Konfirmantens fgdselsnummer og navn

(eventuelt adresse).

2. Dapsdag og dapssted (dette skal i de fleste
tilfeller allerede veere registrert i
medlemsregisteret).

Det er bare de som er dgpt etter 1. januar 2001, som
star oppfert med dapsdato og dapssokn i
medlemsregisteret, men ogsa for disse arskullene
kan det veere manglende dapsregistrering etter
innfgring av registrering i medlemsregisteret.

Man bgr ogsa vurdere a innhente fglgende Konfirmasjonen er en god anledning til & sjekke at de
opplysninger: opplysningene som er registrert i medlemsregisteret,
er korrekte, og eventuelt korrigere dap som ikke ble
registrert pa det tidspunktet da konfirmanten ble
dgpt.

3. Konfirmantens foreldre eller foresatte med
navn, adresse og telefonnummer, eventuelt
hvem av foreldrene som skal motta
informasjon.

4. Underskrift av bade konfirmant og foreldre/
foresatte om at man har lest og aksepterer
ordensreglene som gjelder.

5. Forespgrsel om samtykke til at navn kan offentliggjgres for konfirmasjonsdagen, samt
eventuelt bruk av bilder.

6. Informasjon om kostnaden ved konfirmantopplegget samt muligheten for a kunne
gjiennomfgre et (tilpasset) konfirmantopplegg uten ekstra kostnader.

Kilde: Rundskriv nr. 1-2010

nR! Det kan vaere hensiktsmessig a innhente helseopplysninger (allergier, diagnoser o.1.), men
husk pa at dette er sensitive opplysninger som trolig trenger samtykke for a bli behandlet.
Slike opplysninger ma ikke komme pa avveier.

aB! Det er ikke lov & offentliggjgre navn pa konfirmanter fgr konfirmasjonsdagen.” Om navnet
skal offentliggjgres, ma det innhentes samtykke (fra konfirmanten selv hvis vedkommende
er over 15 ar, eller fra foreldre/foresatte pa vegne av konfirmanten dersom vedkommende
er under 15 ar).

Konfirmanter kan melde seg til konfirmasjon i annen menighet enn bostedssoknet. Ved pameldingen
sjekkes medlemskap i medlemsregisteret. For dem som ikke star oppfgrt som medlemmer, skal man
be om dokumentasjon pa at dap har funnet sted. Dersom det er mangler i konfirmantens
dapsinformasjon, skal dette korrigeres.

7.2.3  Konfirmasjon av dgpte som ikke er medlemmer av Den norske kirke
Ungdom som er dgpt i et annet kirkesamfunn i Norge eller i utlandet, kan konfirmeres i Den norske
kirke pa lik linje med medlemmer. Forutsetningen er at de kan vise frem dapsattest ved innskrivning

71 Rundskriv Adgangen til & offentliggjgre opplysninger om planlagte og foretatte kirkelige handlinger (V-12
B/2006) av 15.03.2006.
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til konfirmasjon eller pa annen mate kan godtgjgre at de er dgpt etter en ordning som Den norske
kirke anerkjenner som kristen dap. Det er et pastoralt ansvar a vurdere om en tidligere gjennomfgrt
dap kan anerkjennes som kristen dap.

7.2.4 Serlig om markedsfgringsloven og kommunikasjon med mindrearige

Den norske kirke opptrer ikke i naeringsvirksomhet, og ren informasjon fra kirken vil ikke vaere
markedsfgring i lovens forstand. Beroende pa omstendighetene vil Den norske kirke likevel kunne
opptre i naeringsvirksomhet dersom kirken tilbyr varer eller tjenester mot betaling. Den som sender
ut informasjonen, ma gjgre en konkret vurdering av om utsendelsen innebaerer at Den norske kirke
opptrer i naeringsvirksomhet. Konkrete saker kan bli klaget inn for Forbrukerombudet, som i hvert
enkelt tilfelle har myndighet til 4 avgjgre om Den norske kirke har drevet ulovlig markedsfgring.

Forbrukerombudet har lagt til grunn at markedsfgring sendt direkte til mindrearige per post, e-post
eller mobiltelefon og som inneholder en oppfordring til kjgp, som hovedregel alltid vil anses som en
direkte kjgpsoppfordring pa grunn av den direkte kontakten med barnet. Ved utsendelse av
invitasjon direkte til den mindrearige til konfirmasjon med en konfirmasjonsleir som koster penger,
ma Den norske kirke vaere forsiktig med formuleringene som blir brukt slik at innholdet ikke er
kjppsoppfordrende. Informasjon om konfirmasjonsleiren og prisen, samt eventuelle andre aktiviteter
som koster penger, ma gis pa en ngytral mate.
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8 VIGSEL

Vigsel er en kirkelig handling samtidig som det er en borgerlig og rettsstiftende handling. Rutinene

rundt gjennomfgring og registrering av vigsel er derfor noe strengere enn for andre kirkelige

handlinger. Vigselshandlingen er regulert i ekteskapsloven og i alminnelige bestemmelser for vigsel.
Ogsa saksbehandlingen er tilsvarende todelt. Registreringen i medlemsregisteret er en registrering av
den kirkelige handlingen. Det er Skatteetaten som har ansvaret og systemene for den borgerlige

registrering av vigsler.

8.1 REGISTRERE VIGSEL

Registrere dap

. Registrere konfirmasjon
@ Vigsel

Registrere vigsel ‘

Brudefolk o
Registrere gravferd
Hent person fra fedselsnu

Sek/endre handlinger

kke attesterte handlinger
Hent person fra fedselsnu !

| Registrere stadfestelse

Gjennomfering
Vigsel dato: *

dd.mm.&3aa =

Ansvarlig sokn: *
Velg sokn

Seremonisted: *
Velg sted

Utferende prest:

Merknad:

https:/lovdata.nofforskrift/2021-11-14-3376/

Saksnummer:

Startside Hjelp ~ Handlinger -~ Medlemmer og personer

norm gitt gjennom Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister.

Nekkeltall -

eller

eller

L1

o

e

Fer du legger inn kemmentar i kommentarfeltet: Verifiser at dette er innenfor

Gaveregister Kirkevalg ~ Organisasjon

@. Hielp til & registrere vigsel

Registrer navn:

O

Administrasjon

@I Ektefelle(a): Informasjon fra medlemsregister/FREG
Bostedsadresse:

Bostedssokn:

Fedt dato:

Dép dato:

Dép sokn:

@I Ektefelle(b): Informasjon fra medlemsregister/FREG
Bostedsadresse:

Bostedssokn:

Fedt dato:

Dép dato:

Dép sokn

Figur 13 Vigsel registreres under «handlinger».

Registrering av vigsel skal omfatte fglgende opplysninger:

1. Navn pa og fgdselsnumre til dem som inngar ekteskap

2. Dato og sted for vigselen

72 Ekteskapsloven kapittel 3.
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8.1.1 Registrere vigsel med fgdselsnummer

Sa lenge brudefolkene har norsk fgdselsnummer, skal dette brukes som utgangspunkt ved
registrering. Man sgker da opp hver av brudefolkene ut fra fgdselsnummer. Personer som ikke
allerede er registrerte i medlemsregisteret, ma hentes fra Det sentrale folkeregisteret. Man ma da
ogsa oppgi et fornavn og et etternavn for a vise at man kjenner identiteten til personen.

PR -

. Presiser sgk med fornavn/etternavn x
aa ) Vigsel
Brudefolk Seket ditt ga ingen treff i medlemsregisteret, eller

#*

Hent person fra fedselsnummer informasjonen vi har matcher ikke med Folkeregisteret.

Du kan seke i Folkeregisteret isteden ved a fylle inn
ﬂ feltene nedenfor.

Hent person fra fedselsnummer *

Fedselsnummer

ﬂ { 01020345678

Figur 14 Brudefolkene sgkes frem med { Fornavn
fadselsnummer. Personer som ikke i

finnes i medlemsregisteret, mad sgkes i

opp fra Folkeregisteret. Ett fornavn Etternavn
(gjerne det fgrste) og ett etternavn

(gjerne det siste) ma da oppgis i tillegg

til fédselsnummer.

Med sted for vigselen menes det soknet og den kirken hvor vigselen fant sted.

8.1.2 Registrere vigsel uten fgdselsnummer Registrer navn:
Vigsel skal bare registreres pa D-nummer eller utelukkende pa
navn pa personer som ikke har norsk fgdselsnummer. Dette vil

veere tilfelle om vedkommende er en utenlandsk statsborger . _
Figur 15 De som gifter seg, skal bare

som gifter seg i Norge. registreres utelukkende pd navn dersom de
ikke har D-nummer eller fgdselsnummer.

AB! For a innga ekteskap i Norge ma en utenlandsk statsborger ha lovlig opphold i riket.”
A vaere i Norge pa turistvisum vil veere et eksempel pa lovlig opphold.

AR! D-nummer eller fgdselsdato registreres i stedet for fgdselsnummer nar fgdselsnummer ikke
finnes.

8.2 RUTINER VED VIGSEL

8.2.1 Melding av vigsel

Paret som skal innga ekteskap, sender en melding om at de @gnsker a gifte seg til den kirken der de
gnsker a gifte seg. Alle har rett til 3 bli viet i sin egen soknekirke safremt minst én av dem som skal
gifte seg, er medlem av Den norske kirke.

Det er menighetsradet og/eller fellesradet som bestemmer retningslinjer for bruk av kirke til vigsel av
kirkemedlemmer bosatt i andre sokn. Kirkeordningen gir i slike tilfeller anledning til a ta gebyr for

73 Ekteskapsloven § 5 a.
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bruk av kirken.”* Prest fra soknemenigheten fglger som et utgangspunkt brudefolk fra sitt sokn til
vigselssteder innen prostiet.”® Det er ellers opp til den enkelte prest & bestemme om han/hun vil ta
imot brudefolk fra andre sokn. | slike tilfeller kan presten ta betalt for tjenesten. Det er ogsa opp til
den enkelte prest & bestemme om han/hun vil ta imot brudefolk der bare én, eventuelt ingen, er
medlem av Den norske kirke.

Forrettende prest tar kontakt med brudefolkene og inviterer til samtale. Dette bgr skje senest fire
uker for vielsen.

8.2.2 Prgving av vigselsvilkdrene
Det er Skatteetaten som prgver om vilkarene for & inngé ekteskap er oppfylt.”® For & starte prosessen
mé brudefolkene sende inn dokumentasjon til Skatteetaten:”’

Egenerklaering fra hver av brudefolkene
Forlovererklaering’®

Erklaering om skifte (hvis tidligere gift)
Melding om endring av navn (hvis relevant)

PwNPR

Skatteetatens forventede behandlingstid er 2 til 3 uker. Etter prgvingen av ekteskapsvilkarene skriver
Skatteetaten ut en sakalt prgvingsattest. Prgvingsattesten viser at brudefolkene oppfyller vilkarene
for a innga ekteskap. Prgvingsattesten er gyldig uten stempel og signatur. Attesten sendes til en av
brudefolkene i Altinn (eventuelt i posten dersom brudefolkene har reservert seg mot digital post).
Attesten er gyldig i 4 maneder.

Brudefolkene ma videresende attesten til forrettende prest der vigselen skal skje. Dette ma gjgres i
god tid, anslagsvis to uker fgr vigselen skal finne sted. Ved behov ma prgvingsattesten etterspgrres i
god tid, for uten gyldig prgvingsattest kan ikke vigselen finne sted. Prgvingsattesten er som nevnt
gyldig i fire maneder fra utstedelse, og papirer ma dermed ikke sendes inn for tidlig. Vigsler er,
dersom det oppstar tvil, pliktig til & sjekke at vilkarene i vigseldokumentet fremdeles star ved lag nar
vigselen skjer. Dette kan for eksempel vaere ngdvendig ved vigsel av utenlandske statsborgere uten
fast oppholdstillatelse.

8.2.3  Vigsel ved utensokns prest

Ingen prest kan vie utenfor sitt eget distrikt, det vil si utenfor eget prosti, uten samtykke fra
sokneprest i vedkommende sokn, prost eller biskop.” Slikt samtykke skal skje ved skriftlig fullmakt.
For disse tilfellene er det soknepresten som skal pafgre sitt stempel pa blanketten og de to kopiene,
mens vigsleren underskriver i henhold til fullmakten, jf. neste avsnitt.

8.2.4 Fegring i vigselsboken

Presten som utfgrer vigselen, skal alltid bekrefte at den har funnet sted. Dette gjgres ved a
undertegne og stemple meldingsdelen pa blankett Q-0309. Ved vigsel i Den norske kirke er det ikke
forutsatt at ekteparet og vitnene skal skrive under pa blankett Q-0309. Den aktuelle rubrikken gjelder

74 Kirkeordningen § 22 andre ledd.

75> Tjenesteordning §§ 9 og 11.

76 Vilkarene for & innga ekteskap fremgar av ekteskapsloven kapittel 1.

77 http://www.skatteetaten.no/no/Person/Folkeregister/Ekteskap-og-samliv/Ekteskap/Ekteskap-i-
Norge/Veien-til-ekteskapet---steg-for-steg/Start/

78 Skjemaet ma fylles ut av to forlovere — én fra hver side, og det ma veere personer som kjenner brudefolkene.
Statsborgerskapet til forlover har ingen betydning. Forlover trenger ikke veere til stede ved
ekteskapsinngdelsen.

7® Tjenesteordning for menighetsprester § 12.
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bare for vigsel der underskriving av protokollen inngadr som en del av seremonien. Presten skal pafgre
sitt stempel pa blanketten og ta to kopier. Rubrikken for vigslerens underskrift skal sta apen slik at
vigsleren kan skrive under pa alle tre dokumenter (original og bekreftede kopier) pa vigselsdagen.

Brudefolkene far den ene kopien overlevert pa vigselsdagen (utgjgr forelgpig vigselsattest). Ansvarlig
prest sender innen tre dager den andre kopien til Skatteetaten som har foretatt prgvingen, og setter
originalen i den samlepermen som utgjgr vigselsboken.® Original oppbevares pd menighetskontoret i
25 ar. Skatteetaten sender ut digital vigselsattest i Altinn nar vigselen er registrert (attesten sendes i
posten til dem som ikke har digital post).

80 Rundskriv Blanketten "Prgvingsattest/melding om vigsel/vigselbok" (V-5 B/2006) av 12.01.2006.
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9 GRAVFERD

Gravferd er en kirkelig handling som blant annet reguleres av gravferdsloven og alminnelige
bestemmelser for gravferd. Gravferd skal skje senest ti virkedager etter dgdsfallet.®! Nar det gjelder
gravferd, er det viktig & veere oppmerksom pa at fellesradskontoret som regel har rollene bade som
lokal gravferdsforvaltning og registeransvarlig for medlemsregisteret. En gravferd skal saledes fgres
bade i medlemsregisteret og i gravregisteret.®

9.1 D@DSFALL

Informasjon om dgdsfall fremkommer i medlemsregisteret etter oppdatering fra Folkeregisteret. Nar
denne informasjonen blir tilgjengelig i medlemsregisteret, avhenger av nar dgdsfallet blir registrert i
Folkeregisteret. Opplysninger om personers dgd oppdateres automatisk i kirkens medlemsregister pa
grunnlag av endringer i Folkeregisteret.

Det formelle skjemaet som gir gravferdsforvaltningen rett til 3 iverksette en begravelse, er den
statlige blanketten «Begjzering om gravferd og/eller kremasjon».2

9.2 REGISTRERE GRAVFERD
A registrere gravferd som kirkelig handling i medlemsregisteret betyr at man registrerer at en religigs
begravelsesseremoni har funnet sted, og ikke at noen har avgatt ved dgden.

81 Gravplassloven § 12, jf. § 10.

82 Trossamfunnsloven § 17 andre ledd, jf. forskrift om Den norske kirkes medlemsregister § 6 og gravplassloven
§ 25.

8 Denne kan finnes pa nettet: https://www.signform.no/dss/statlige-blanketter?view=form&id=62.
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Startside Hjelp Handlinger Medlemmer og personer Nekkeltall Gaveregister ~ Kirkevalg Organisasjon Administrasjon

Registrere dap

Registrere konfirmasjon (7 Hielp til 4 registrere gravferd
7 ) Hijel gis aravfe
@ Gravferd L
tegistrere vigsel
Avdede
|] Registrere gravferd
Hent person fra fedselsn Registrer navn:
Sekfendre handlinger —
eller
kke attesterte handlinger
Gjennomfaring Registrere stadfestelse [:\ i
Gravferd dato: * ) Informasjon fra medlemsregister/FREG
- Bostedsadresse:
dd.mm.33aa ) Bostadssokn:
Fadt dato:
Ansvarlig sokn: * .
Dép dato:
Velg sokn 5 Dap sokn
Ded dato:
Seremonisted: * Ded sokn:
Velg sted ]
Gravsted:

Utfarende prest:

Merknad:

ra
For du legger inn kommentar i kommentarfeltet: Verifiser at dette er innenfor
norm gitt gjennom Forskrift om Den norske kirkes medlemsregister.
https:/lovdata.nofforskrift/2021-11-14-3326/

Saksnummer:

Figur 16 Gravferd registreres under «handlinger»
Registrering av gravferd skal omfatte fglgende opplysninger:

1. Navn og fgdselsnummer for avdgde
2. Dato og sted for gravferden
3. Ansvarlig sokn for gravferden

Det har veert varierende praksis ved fgring av gravferd. Tradisjonelt har det veert fgrt i det soknet der
jordfestelsen faktisk skjedde. | byer der gravferder for mange sokn kan skje pa ett felles sted (for
eksempel i kapell tilknyttet gravlunder), blir dette lite hensiktsmessig. Det legges derfor til grunn at
ansvarlig sokn fgrer gravferden, uavhengig av hvilket bygg seremonien gjennomfgres i og hvilket
sokn tjenestegjgrende prest har hovedarbeidssted i. Hvis gravferden ikke gjennomfgres av ansvarlig
sokn utfra vanlige rutiner (for eksempel dersom man flytter den avdgde til et annet sted i landet),
feéres gravferden av det soknet som da er hovedansvarlig for gravferden.

Det er jordfestelsen som er «kjernen» i gravferdsseremonien, sa hvis det jordfestelsen ikke skjer
sammen med resten av seremonien, er det egentlig jordfestelsen som bgr registreres.
Medlemsregisteret er imidlertid ikke satt opp for fgring av gravlunder som seremonisted. Det
foreslas at tid og sted for jordfestelsen kan oppgis i merknadsfeltet dersom dette avviker fra resten
av seremonien.
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ARB! Urnenedsettelse eller askespredning skal ikke registreres i medlemsregisteret som egne
handlinger.

9.2.1 Registrere gravferd med fgdselsnummer

En gravferd skal som hovedregel alltid registreres pa den gravlagtes fgdselsnummer. Er den avdgde
registrert i medlemsregisteret, vil informasjon om personen komme opp ved sgk pa
fedselsnummeret. Er den avdgde ikke tidligere registrert i medlemsregisteret, ma opplysninger
hentes direkte fra Det sentrale folkeregisteret. Man ma da ogsa oppgi ett fornavn og ett etternavn
for & vise at man kjenner identiteten til personen.

¥ Presiser sgk med fornavn/etternavn x
! Gravferd
Avdede Soket ditt ga ingen treff i medlemsregisteret, eller
! informasjonen vi har matcher ikke med Folkeregisteret.

Hent person fra fedselsnummer
Du kan seke i Folkeregisteret isteden ved a fylle inn

ﬂ feltene nedenfor.

Fedselsnummer

Figur 17 Den avdgde sgkes frem med
fedselsnummer. Dersom avdgde ikke finnes 01020345678
i medlemsregisteret, ma vedkommende

s@kes opp fra Folkeregisteret. Ett fornavn

(gjerne det farste) og ett etternavn (gjerne Formavn
det siste) ma da oppgis i tillegg til
fadselsnummer.

Etternavn

Finn person Avbryt

9.2.2 Registrere gravferd uten fgdselsnummer

En gravferd kan bare registreres pa den gravlagtes navn nar
vedkommende ikke har norsk fgdselsnummer. Dette vil for
eksempel veere tilfelle dersom den gravlagte ikke har lovlig
opphold i Norge. D-nummer kan ogsa benyttes dersom dette

Registrer navn:

Figur 18 Den avdgde skal bare registreres
) utelukkende pd navn dersom vedkommende
finnes. ikke hadde norsk fedselsnummer.

nR! Fg@dselsdato (eventuelt D-nummer) registreres i stedet for fgdselsnummer nar
fedselsnummer ikke finnes.

9.3 RUTINER VED GRAVFERD

Soknets prester plikter a forrette gravferder for personer som bor i soknet og som er medlemmer av
Den norske kirke. De har ikke plikt til a forrette for personer som bor utenfor soknet, med unntak av
nar avdgdes naermeste pargrende eller den som sgrger for gravferden, er bosatt i prestens
tjenestedistrikt, eller nar menighetens kirkegard ligger utenfor distriktet. Det er ogsa unntak nar
krematoriet ligger utenfor soknet, men i den kommunen eller det prosti prosten tjenestegjor
innenfor &

84 Tjenesteordning for menighetsprester § 11.
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9.3.1 Melding om gravferd

Anmodning om gravferd kommer som regel via et gravferdsbyra eller direkte fra pargrende. Det er
viktig at det s snart som mulig blir avklart nar kirken/kapellet er ledig og nar ansvarlig prest og
organist er tilgjengelig. Sa snart forslag til salmer og andre innslag er klart, ma dette formidles til
forrettende prest og ansvarlig kirkemusiker for godkjennelse.

Den som skal sgrge for gravferden, fremsetter begjsering om gravlegging.?® Dette betyr at
vedkommende sender blankett V-0916B — «Begjeering om gravlegging og/eller kremasjon» til
gravplassmyndigheten. Som regel er begravelsesbyrder behjelpelige med a sende denne blanketten.
Blanketten er tatt i bruk de fleste steder og skal danne grunnlag for gravplassmyndighetens
forberedelse og gjennomf@ring av en gravlegging. Denne gir ogsa grunnlaget for a registrere at
begravelsen har funnet sted. Det er ikke lenger ngdvendig med en melding fra lensmannen eller
namsfogden.

Nar en velger kremering, ma krematoriet som en rutine innhente tillatelse fra politiet, som plikter a
svare innen 3 dager dersom det er snakk om obduksjon. Dette har imidlertid ikke noe med ordinzer
registerfgring a gjgre.

9.3.2 Hvem «sgrger for» gravferden?

Etter gravferdsloven § 9 er det bare én person som kan «sgrge for gravferden». Dersom det ikke
foreligger erklaering fra avdgde, har etterlatte over 18 ar i fglgende rekkefplge rett til 3 besgrge
gravferden: ektefelle, barn, foreldre, barnebarn, besteforeldre, sgsken, sgskens barn og foreldres
sgsken. Etterlatte kan gi avkall pa retten til a vaere ansvarlig for gravferden. Retten gar da videre til
den neste i rekken. Ved uenighet om hvem som har rett til & vaere ansvarlig for gravferden, kan saken
avgjores av kommunen der avdgde bodde. Dette kan skje der for eksempel flere sgsken som var barn
av avdgde, ikke er enige om hvem som skal ha ansvaret. Denne avgjgrelsen kan ikke paklages.
Dersom ingen sg@rger for gravferd etter gravferdsloven § 9, skal gravferden besgrges av kommunen.
Kommunen far da alt ansvaret som ellers ligger til den av de etterlatte som er ansvarlig for
gravferden.

Den som har fylt 18 ar, kan i en skriftlig erkleering fastsette hvem som skal ha rett til a sgrge for
gravferden. Erkleeringen skal vaere underskrevet og datert. Alle over 18 ar kan utpekes til & sgrge for
gravferden, men man kan gi avkall pa sin rett.

Samboendes rett til 3 «sgrge for» gravferden kan likestilles med ektefeller hvis man pa tidspunktet
for dpdsfallet var i ekteskapslignende eller partnerskapslignende samboerforhold.
Kulturdepartementet har pekt pa felgende momenter som skal vektlegges i vurderingen av om
samboende skal likestilles med ektefeller;

om de har felles barn,

om de er registrert pa samme adresse i Folkeregisteret,

varigheten av samboerforholdet,

hvorvidt det har vaert brudd i samlivet, og

om de samboende har opprettet testament som tilgodeser den andre.

vk wNe

9.3.3 Ansvaret til den som sg@rger for gravferden
Denne personen tar en rekke avgjgrelser i forbindelse med gravferden:

1. Om avdgde skal kremeres eller om det skal vaere jordbegravelse.

85 Gravferdsloven § 11.
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2. | hvilken kommune, pa hvilken gravplass og i hvilken grav den avdgde skal gravlegges.
Hvilken seremoni og hvilket seremonisted som skal benyttes ved gravferden.
4. Vedkommende kan ogsa be om at gravferden gar for lukkede dgrer. Det er forrettende prest

w

som avgjgr dette.®

Den som sgrger for gravferden, vil normalt ogsa veere ansvarlig for graven etter gravlegging. Dette
ansvaret kan ivaretas av andre dersom det er gnske om det.

Den som sgrger for gravferden, vil ofte legge vekt pa avdgdes gnsker, men har ingen lovmessig plikt
til dette.

86 Regler for bruk av kirken § 17.
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10 INN- OG UTMELDING

Innmelding i og utmelding av Den norske kirke skjer ved henvendelse til kirkebokfgreren pa bostedet
eller til Kirkerddet.8” Personer som er 15 &r, kan selv melde seg inn i eller ut av Den norske kirke.

Inn- og utmelding kan skje pa fglgende mater:

1. Ved personlig fremmgte
2. Skriftlig
3. Via Min side («selvbetjeningslgsningen»)

Ved skriftlig innmelding er det ikke noe krav om at kirkens egne skjemaer for innmelding ma brukes,
men den som melder seg inn i Den norske kirke, ma gi fglgende opplysninger:

a) fullt navn ifglge Folkeregisteret,

b) bostedsadresse ifglge Folkeregisteret,

c) fedselsnummer (11 siffer),

d) sted og dato for dap dersom det er mulig & opplyse om dette,

e) opplysning om at eventuelt medlemskap i annet tros- og livssynssamfunn i Norge er brakt til
opphgr.®

B! Vedinnmelding via Min side kreves det kun at man oppgir opplysninger om sted og dato for
dap (med mindre dapen er registrert i medlemsregisteret). Man ma ogsa bekrefte at man
ikke er medlem av et annet tros- og livssynssamfunn i Norge. Resten av informasjonen som
kreves, hentes automatisk fra Folkeregisteret.

10.1 REGISTRERE INNMELDING

Innmeldinger skal registreres i medlemsregisteret. En innmelding innebzerer at vedkommende som
melder seg inn, blir medlem i Den norske kirke og dermed en del av medlemsregisteret. Alle
innmeldinger skal registreres i det soknet der den som melder seg inn, bor.

87 Forskrift 4. januar 2006 nr.6 om innmelding i og utmelding av Den norske kirke § 1 og § 2.
8 Trossamfunnsloven § 2 fgrste ledd.
8 Regler for innmelding i og utmelding av Den norske kirke § 1.
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Saksnummer:

o,

Figur 19 En innmelding registreres under «medlemmer».

En innmelding skal bare registreres pa den innmeldtes fgdselsnummer. Fglgende informasjon skal
registreres i forbindelse med en innmelding:

1. Fgdselsnummer for den som melder seginn
2. Ansvarlig sokn for innmeldingen

AR! Innmeldingsdato blir det samme som registreringsdato.

10.2 RUTINER VED INNMELDING

A ta imot nye medlemmer av menigheten er et pastoralt ansvar. Prestens ansvar for innmelding er
relatert til prestens dapsfullmakt. Bade innmelding og dapshandling fglges opp av en prest som
tilrettelegger for trosopplaering og fellesskap i menigheten.

Den som melder seg inn i Den norske kirke, ma vaere dgpt med kristen dap. Eventuell godkjenning av
dap foretatt i utlandet der det er tvil om det er snakk om en kristen dap, ma gjgres av prest. Den som
melder seg inn, skal gi opplysninger om sted og dato for dap dersom det er mulig a opplyse om
dette.? Personer som melder overgang fra annet trossamfunn, méa gi opplysning om at medlemskap i
annet tros- eller livssynssamfunn i Norge er brakt til opphgr.®

% Regler for innmelding i og utmelding av Den norske kirke m.m. av 14. november 2021, sist endret 25.
september 2022, § 1 fgrste ledd bokstav d.
91 Regler for innmelding i og utmelding av Den norske kirke m.m.
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10.2.1 Barn under 15 ar

Innmelding av barn under 15 ar krever godkjenning av begge foreldre dersom foreldrene har felles
foreldreansvar. Dersom bare én av foreldrene har foreldreansvaret alene, kan denne fritt melde
barnet inn i Den norske kirke uten samtykke fra den andre forelderen.

10.2.2 Innmelding via Min side («selvbetjeningslgsningen»)

Ved elektronisk innmelding genereres automatisk en epost til menigheten med informasjon om at en
person har meldt seg inn i menigheten. Det er viktig & merke seg at en slik epost av
personvernhensyn ikke inneholder opplysninger om hvem det nye medlemmet er. Menigheten kan
finne opplysninger om vedkommende i Den norske kirkes medlemsregister.

Etter at menigheten har mottatt meldingen om en ny innmelding, oppfordres det sterkt til G ta
kontakt med det nye medlemmet for & gnske vedkommende velkommen til menigheten, orientere
om de tilbud som finnes og om den nyinnmeldte har gnske om trosopplaering.

AR! Innmelding av barn under 15 ar kan ikke gjennomfgres via selvbetjeningslgsningen.
Innmelding ma da skje ved personlig fremmgte eller ved a benytte seg av
innmeldingsskjema for barn under 15 &r som finnes pa kirken.no.%

10.3 REGISTRERE UTMELDING

Alle utmeldinger skal registreres i medlemsregisteret. En utmelding innebaerer at det tidligere
medlemmet endrer medlemskapsstatus og ikke lenger er en del av medlemsregisteret. Alle
utmeldinger skal registreres i det soknet der den som melder seg ut, bor.

92 https://kirken.no/nb-NO/om-kirken/medlem/inn--og-utmelding1/skjema-for-inn--og-utmelding/
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Figur 20 En utmelding registreres under «medlemmer».

Utmelding kan kun registreres pa fgdselsnummeret til den som melder seg ut. Nar en utmelding skal
registreres, ma man registrere fglgende informasjon:

1. Fgdselsnummer for den som melder seg ut
2. Ansvarlig sokn for utmeldingen

AR! Utmeldingsdato blir det samme som registreringsdato.

10.4 RUTINER VED UTMELDING

Dersom en som gnsker a melde seg ut, tar kontakt med menighetskontoret, bgr det spgrres om
vedkommende gnsker kontakt med prest. Pa samme mate som ved innmelding har kirkebokfgrende
prest ogsa ansvaret for utmelding. De aller fleste melder seg derimot ut uten 3@ mgte opp selv. Etter
at den elektroniske selvbetjeningslgsningen ble lansert (Min side), utfgrer de fleste sin utmelding via
denne, men noen benytter fortsatt papirskjemaer.

Dersom man star feiloppfgrt i medlemsregisteret, er man ikke medlem og skal heller ikke meldes ut. |
slike tilfeller bgr man korrigere medlemskapsstatusen og sende en bekreftelse pa at vedkommende
ikke lenger star registrert som medlem av Den norske kirke. Vedkommende skal ikke ha
utmeldingsattest.
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10.4.1 Barn under 15 ar
Utmelding av barn under 15 ar krever godkjenning fra begge foreldre dersom foreldreansvaret er
felles. Dersom én foreldre har foreldreansvaret alene, kreves det bare godkjenning fra denne alene.

10.4.2 Utmelding via Min side («selvbetjeningslgsningen»)

Ved elektronisk utmelding genereres automatisk en e-post til menigheten med informasjon om at en
person har meldt seg ut av menigheten. Det er viktig & merke seg at en slik e-post av
personvernhensyn ikke inneholder opplysninger om hvem den utmeldte er, bare at en utmelding har
skjedd.

AR! Utmelding av barn under 15 ar kan ikke gjennomfgres via selvbetjeningslgsningen.
Utmelding ma da skje ved personlig fremmgte eller ved & benytte seg av utmeldingsskjema
for barn under 15 &r som kan finnes pé kirken.no.%

10.5 KORREKSJON AV MEDLEMSKAP

Korreksjon av medlemskap skal verken regnes som innmeldinger eller utmeldinger, men en
korreksjon av medlemskapsstatus. Det kan veere at et medlem aldri skulle ha veert det, eller at en
person er dgpt, men av en eller annen grunn aldri ble registrert som medlem. Den norske kirke kan
foreta korreksjoner i medlemskapsstatus i fglgende tilfeller:

1. Personer som ikke er dgpt, men star som medlemmer
2. Personer som er dgpt, men som ikke star som medlemmer (forutsetter at personen ikke er
utmeldt i etterkant av dapen)

10.5.1 Registrere korreksjon av medlemskap
Korreksjon av medlemskapsstatus skal registreres i medlemsregisteret. Man kan korrigere til:

1. lkke medlem
2. Medlem

93 https://kirken.no/nb-NO/om-kirken/medlem/inn--og-utmelding1/skjema-for-inn--og-utmelding/
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Figur 21 Korrigering av feil i medlemskapsstatus gjgres under «medlemmer».
Korreksjon kan kun registreres via fgdselsnummer. Man ma registrere fglgende data:
1. Fgdselsnummer for den som korrigeres

nR! Dato for korreksjon blir det samme som registreringsdato.

11 ATTESTER

Attester som Den norske kirke i dag utsteder, har som hovedhensikt a bekrefte at en identifiserbar
person har gjennomfgrt en kirkelig handling. | denne sammenheng har vedkommendes historiske
navn liten betydning. Samtidig er det slik at kirkebgkene tidligere var viktige registre ogsa sivilrettslig
sett. Attester pa opplysninger fra kirkebgkene kan derfor vaere av historisk interesse utover selve de
kirkelige handlingene.

Den norske kirke kan ikke utstede attester for annet enn det som er fgrt inn i enten
medlemsregisteret eller i en papirkirkebok. Dette fremgar av teksten pa attestene. Det er viktig ved
utsteding av attester at man er bevisst pa hvilket register man henter opplysningene fra, og at man
benytter den attestmalen som hgrer til dette registeret.

Utskrifter fra medlemsregisteret skal i utgangspunktet signeres av lokal behandlingsansvarlig
(kirkevergen). Nar det gjelder attester fra papirkirkebgker, er det kirkebokfgrer som er ansvarlig for a
skrive ut og stemple disse (for naermere om kirkebokfgrer, se del 2.2). Det er vanlig at utskrivning av
attester er delegert til en annen medarbeider som har fatt fullmakt til 3 utstede attest pa vegne av
kirkevergen eller kirkebokfgrer. Attestene underskrives med «etter fullmakt» (e.f.). De attester som
utstedes pa vegne av kirkebokfgrer, skal i tillegg stemples med embetsstempel.
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11.1 DAPSATTEST
Nar det gjelder dapsattest, ma man skille mellom:

1. attest som baserer seg pa medlemsregisteret,
2. attest som leveres ut i forbindelse med dapen, og
3. attest som baserer seg pa den papirbaserte kirkeboken.

11.1.1 Dapsattest som baserer seg pa medlemsregisteret

Dap som har skjedd etter 1. januar 2013, skal attesteres ved bruk av ny attestmal. Som tidligere
nevnt kan man ikke skrive ut attester med andre opplysninger enn dem som er registrert for den
aktuelle handlingen. Etter 1. januar 2013 skal dap utelukkende registreres i handlingsmodulen i
medlemsregisteret (tidligere kalt «eKirkebok»). Dapen ma derfor attesteres med en attestmal som
henviser til medlemsregisteret.

Ved utskrift fra medlemsregisteret skal det veere den som ivaretar det daglige ansvaret for
medlemsregisteret i gjeldende sokn, som utsteder attest. Attester som henviser til
medlemsregisteret, skal i utgangspunktet ikke stemples, jf. rundskriv P-14/2011.%

11.1.2 Dapsattest som leveres ut i forbindelse med dapen

Dapsattester som utleveres i forbindelse med dapen, er skal vaere utstedt pa egen mal for dette. For
at attesten skal kunne vaere klar til dapsgudstjenesten, ma den skrives ut i forkant. Hvis attester
skrives ut pa forhand, vil dato settes til dapsdatoen. Attesten kan fglgelig ikke signeres fgr pa
dapsdagen. Forrettende prest er derfor gitt fullmakt til & signere attesten pa dapsdagen og saledes
bekrefte at dapen har skjedd. Presten kan da benytte embetsstempelet. | og med at dapen sa langt
ikke er registrert medlemsregisteret, henvises det heller ikke til lagring der. Dette er prestens attest
pa at dapen na er utfort.

11.1.3 D3apsattest som baserer seg pa den papirbaserte kirkeboken

Den prestestilling som var kirkebokfgrer for den papirbaserte kirkeboken, vil ha ansvaret for a
utstede dapsattest ved utskrift av eldre kirkebokopplysninger frem til kirkeboken avleveres til
Arkivverket. Nar kirkebokfgreren eller den som opptrer pa vegne av kirkebokfgreren utsteder attest,
skal kirkebokfgrerens stempel benyttes. Attester som lages pa bakgrunn av innfgringer i
papirkirkebok, skal lages i gammel attestmal. En slik attest ma inneholde ngyaktig samme
informasjon som det som star innfgrt i kirkeboken, med eventuelle oppdatering lagt inn fgr 1. januar
1983.

Attester fra kirkeboken er historiske attester. Er det gnskelig med en attest med oppdatert navn for
handlinger kun registrert i papirkirkebgker, kan registreringer fra papirkirkebgker etterregistreres i
medlemsregisteret. Dette kan vaere hensiktsmessig a gjgre i de tilfeller der det er fgrt inn mye
informasjon i kirkeboken etter at handlingen fgrst ble registrert (noe som ble gjort frem til 1. januar
1983).

11.2 ATTEST FOR INN- OG UTMELDING

Det kan skrives bade inn- og utmeldingsattester fra medlemsregisteret. Henvendelse om inn- og
utmelding bgr besvares innen 14 dager i form av attest som viser at inn- eller utmeldingen er
registrert. Man behgver ikke a sende ut inn- eller utmeldingsattest for innmeldinger som er
gjennomfgrt via Min side. Dette kan skrives ut pa Min side av den personen som melder seg inn eller

94 Rundskriv Elektronisk registrering av kirkebokopplysninger — endringer i forskrift om Den norske kirkes
medlemsregister (P-14/2011) av 21.12.2011.
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ut. Ved behov for oppdatert attest om egen medlemskapsstatus kan alle personer med BankID selv
hente dette pa Min side.

11.3 D@DSATTEST OG GRAVFERD

Den norske kirke utsteder i dag ikke noen melding om dgdsfall eller dgdsattest. Det er folkeregisteret
som har ansvaret for & holde oversikt over hvem som lever og dgr i Norge. Det som registreres fra
Den norske kirke, er at den kirkelige handlingen gravferd har funnet sted.

Tidligere, da det var kirkebokfgrerens ansvar a fgre oversikt over alle borgere i Norge, kunne det
utstedes dgdsattest basert pa kirkeboken. Disse attestene anga fglgende opplysninger om den som
var dgd:

navn
fedselsdato

dgdsdato

sted for begravelse/jordfesting.

PwNPR

Kirkebokfgrer kan fremdeles lage en attest over innfgrte opplysninger i gravferdsprotokollen, men
det finnes ikke noen mal for dette. Kirken utsteder ikke lenger dgdsattest.

11.4 VIGSELSATTEST

Den norske kirke skriver ikke lenger ut vigselsattester. For vigsler der prgving av ekteskapsvilkarene
er utfgrt etter 1. oktober 2004, er det Skatteetaten som utsteder vigselsattester. Attester for vigsel
der ekteskapsvilkarene er prgvet fgr 1. oktober 2004, kan utstedes av kirkebokfgrer pa grunnlag av
vigselsprotokollen. Siden vigselsattester har sivilrettslig betydning, er det sveert viktig at Den norske
kirke ikke utsteder vigselsattester for vigsler der vilkarene ble prgvet etter 1. oktober 2004.%

11.5 ATTESTER FRA PAPIRBASERTE KIRKEBBKER OVERSENDT ARKIVVERKET

Nar de papirbaserte kirkebgkene er oversendt Arkivverket, kan Arkivverket utstede attester pa
bakgrunn av de papirbaserte kirkebgkene. Attester fra kirkebgker leveres til private bare i de tilfeller
hvor dette blir forlangt av annen offentlig myndighet.

% Siden en prgvingsattest er gyldig i fire méneder, betyr dette at vi ikke har myndighet til 3 skrive ut attest for
noen vigsler inngatt etter 1. februar 2005. | perioden 1. oktober 2004-1. februar 2005 finnes det noen vigsler
som skal attesteres av kirken/soknepresten, og noen vigsler som skal attesteres av Folkeregisteret.

% https://www.arkivverket.no/tjenester/attester-for-fodsel-og-ekteskap?q=d%C3%A5psattest
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12 STATISTIKK

Den norske kirkes medlemsregister er en av de viktigste kildene til kirkelig statistikk. Den norske kirke
bruker datamaterialet som er lagret i medlemsregisteret, til en rekke ulike formal. Det brukes til a
gjore analyser av medlemsutviklingen, til kommunikasjonsformal, historisk dokumentasjon,
forskning, ressursfordeling innad i kirken med mer. Den norske kirke gnsker i gkende grad a bruke
det datamaterialet som ligger i medlemsregisteret, som kilde for offisiell statistikk.

12.1 RAPPORTERING AV ARSSTATISTIKK

Behovet for a fgre informasjon i medlemsregisteret ma ses i sammenheng med menighetenes plikt til
a fore statistikk, jf. statistikkloven § 10 fgrste ledd og kirkeordningen § 12 siste ledd. Bestemmelsene
innebzaerer at menighetene skal rapportere om kirkelig aktivitet i soknet til Statistisk sentralbyra (SSB)
nar de ber om det, og til kirkelig myndighet. Kirkeradet har ikke gitt menighetene spesifikke fgringer
for hvordan den Igpende innsamlingen av statistikk skal forega gjennom aret, for eksempel ved bruk
av dagsregister. Det er opp til menighetene hvordan de vil organisere innsamling og fgring av
opplysninger frem til innlevering av arsstatistikkskjemaet 20. januar pafglgende ar. |
arsstatistikkskjemaet bes det ikke bare om opplysninger som ville ha veert registrert i et dagsregister,
men ogsa om opplysninger om andre aktiviteter i menighetens regi. | tillegg til arsstatistikkskjemaet
hentes opplysninger til kirkelig arsstatistikk fra allerede eksisterende registre som plan for
trosoppleering og medlemsregisteret.

Menighetenes arsstatistikk rapporteres i dag til SSB som samler inn drsstatistikk pa oppdrag for Den
norske kirke ved Kirkeradet. For & unnga dobbeltrapportering innfgres stadig mer omfattende
datafangst fra allerede eksisterende registre som erstatning for enkelte spgrsmal i
arsstatistikkskjemaet. Plan for trosopplaering og medlemsregisteret er derfor ogsa kilder til
arsstatistikk.

Menighetene kan i tillegg benytte seg av lgsninger for aggregering av data fra lokale fagsystemer pa
mange av spgrsmalene i arsstatistikken som det ikke finnes et sentralt register for.

12.2 HISTORISKE DATABASER

Tidligere innrapporterte tall for alle enheter i Den norske kirke er tilgjengelig i to ulike databaser. |
SSBs statistikkbank finnes et utvalg kirkelige ngkkeltall pa kommune, fylkes- og bispedgmmeniva.
https://www.ssb.no/kultur-og-fritid/statistikker/kirke kostra. Fullstendig arsstatistikk pa sokneniva
finnes i Kirkedatabasen til Sikt
https://surveybanken.sikt.no/no/study/query/kirkelig%20%C3%A5rsstatistikk/page/1. Her kan man
finne ngkkeltall for hver menighet ved a spke opp menighetens navn. Det er ogsa mulig a laste ned
filer med arsstatistikk tilbake til 1998. | 2016 tilboyr NSD en enkel applikasjon som gj@r det enklere a
sammenlikne ngkkeltall for ulike enheter med hverandre.

12.3 STATISTIKKVERKT@Y | MEDLEMSREGISTERET — N@KKELTALLSMODULEN

| medlemsregisteret er det laget en egen modul for 3 kunne hente ut en del statistiske data —
ngkkeltallsmodulen. Denne er bygd opp av to hoveddeler, «medlemsstatistikk» og
«handlingsstatistikk.

Versjon 28.02.24 Side | 54


https://www.ssb.no/kultur-og-fritid/statistikker/kirke_kostra
https://surveybanken.sikt.no/no/study/query/kirkelig%20%C3%A5rsstatistikk/page/1

12.3.1 Medlemsstatistikk

| delen for medlemsstatistikk kan man fa opplysninger om tall pa medlemmer (og tilhgrige fgor 2021)
for soknet man har tilgang til, samt til hele Den norske kirke. Har man tilgang pa overliggende nivaer
(fellesrad eller bispedgmme), kan man fa tall bade for dette nivaet og for alle underliggende enheter.
Dette velger man under «velg sokn». Det er ogsa et sgylediagram som fordeler medlemstall pa
forskjellige arganger. Sgylediagrammet viser tall for aret som er valgt under «velg ar». Man kan velge
ar tilbake i tid. Da kan man i tabellen «medlemmer pr 31.12» sammenligne dagens tall, fjorarets tall
og tallene for valgt ar.

Startside Hjelp ~ Handlinger ~ Medlemmer og personer Nekkeltall ~ Gaveregister v Kirkevalg Organisasjon Administrasjon v
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Figur 22 Bildet man far opp under «medlemsstatistikk».

12.3.2 Handlingsstatistikk

| delen for handlingsstatistikk kan man fa opp tall for de kirkelige handlingene inkludert inn- og
utmeldinger. Man far tall for soknet man har tilgang til, samt til hele Den norske kirke. Har man
tilgang pa overliggende nivaer (fellesrad eller bispedgmme), kan man fa tall bade for dette nivdet og
for alle underliggende enheter. Sgylediagrammet gir et visuelt bilde av valgt ar sasmmenlignet med
gjeldende ar. Dersom det er store avvik, kan det tyde pa at noe ikke stemmer. Delen for
handlingsstatistikk er dermed nyttig for & avdekke om det er noen handlinger som av en eller annen
grunn ikke har blitt registrert.
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Figur 23 Bildet man far opp under «handlingsstatistikk». Man ser enkelt at det i 2020 har veert store avvik sammenlignet
med 2018. | dette eksempelet er grunnen til dette at det pd grunn av pandemien Covid-19 ble utfgrt lang faerre dép enn
vanlig.

12.4 DAGSREGISTER

Dagsregisteret var en dagbok hvor opplysninger om gudstjenester, andre aktiviteter og kirkelige
handlinger som fant sted i kirken, ble registrert. Dette ble brukt som grunnlag for statistikk. Forskrift
om Den norske kirkes medlemsregister inneholder ikke noe palegg om a fgre dagsregister. Dette er
en ordning som formelt falt bort da den kongelige resolusjonen som fastsatte dagsregisterskjema
over geistlige embetsforretninger,®” ble opphevet av Kongen i Statsrad den 8. juni 2012 og ikke
erstattet med noen ny ordning.*®

Per i dag er det ingen formell plikt til 3 fere dagsregister, men ordningen er i varierende grad
vedlikeholdt rundt om i de ulike menighetene og fungerer blant annet som grunnlag for statistikk,
dagbok og arkiv for menigheten. Dagsregisteret var formelt en del av kirkeboken, men i form av en
egen bok eller protokoll ved siden av, oppbevart i sakristiene til kirkebyggene. Dagsregister som
fysisk bok er fortsatt i bruk mange steder. Enkelte steder har imidlertid lokale IT-systemer overtatt
dagsregisterets funksjon gjennom elektronisk registrering av kirkelig aktivitet. | enkelte fagsystemer
er det ogsa laget Igsninger for at opplysningene skal kunne danne grunnlag for arsstatistikken.

97 Kgl.res. av 13. juli 1877.
%8 https://www.regjeringen.no/no/aktuelt/offisielt-fra-statsrad-8-juni-2012/id684834/
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13 VEDLEGG

13.1 ALMINNELIGE BESTEMMELSER FOR DAP
Vedtatt av Kirkemgtet 2011. Gjelder fra 1. s. i advent 2011 og tas i bruk senest 1. s. i advent 2012.

Fastsatt av Kirkemgtet 10. april 2011 i medhold av kongelig resolusjon 13. oktober 2006 med
hjemmel i Norges Grundlov § 16.

Ddpen forrettes normalt i hovedgudstjenesten. Ddp kan ogsa finne sted i egen ddpsgudstjeneste.

Barnedap

1. Det er en forutsetning for dap av barn at de oppdras i kristen tro. Nar barna blir dgpt, skjer
det derfor i forventning om at de far delta i trosopplaering i hjem og kirke. Foreldrene har
hovedansvaret for dette.

2. Den norske kirke regner med at den som er medlem i kirken, melder barnet sitt til dap.
Barnet bgr sa sant det er mulig, dgpes fgr det er fire maneder gammelt.

3. Dap meldes i god tid til menighetskontoret der barnet bor. Presten, eller en annen pa
prestens vegne, skal ha samtale med foreldrene om dapen og dapsliturgien fgr dapen finner
sted.

4. Barnet skal ha minst to faddere, og de ma ha fylt 15 ar. Foreldrene kan ikke vaere faddere.
Minst to av fadderne ma veere til stede ved dapshandlingen.

5. Fadderne patar seg viktige oppgaver med a gi barnet opplaering i den kristne tro, og de ma
velges med dette for gye. Som faddere kan det bare velges personer som er medlemmer i
Den norske kirke, eller andre kristne som ikke forkaster barnedapen. Presten ser til at valget
av faddere svarer til disse forutsetningene. Dersom det oppstar spgrsmal om a utelukke som
fadder et medlem i Den norske kirke som har fylt 15 ar, skal saken forelegges biskopen.

Dap av voksne

6. F@r dap av voksne skal presten prgve dapskandidatens kristne kunnskap og holdning og
sgrge for at vedkommende far en tilpasset undervisning og veiledning fgr dapen.

7. Den som dgpes (dapskandidaten), skal ha minst to faddere, og de ma ha fylt 15 ar.
Foreldrene kan ikke veere faddere. Minst to av fadderne ma veere til stede ved
dapshandlingen. Se ogsa punkt 5 om valg av faddere.

8. Unge som gnsker a bli dgpt i Ispet av konfirmasjonstiden, bgr vanligvis dgpes etter de
ordningene som gjelder dap av store barn, unge og voksne. Dersom de ikke er religigst
myndige, ma foreldrene eller den som har foreldremyndigheten, gi samtykke til at de kan
dgpes.

Ngddap

9. Et udgpt barn som ikke kan bringes til kirken pa grunn av sykdom, svakhet eller andre
spesielle forhold, kan dgpes et annet sted. Det samme gjelder voksne som ikke er dgpt.
10. Ngddap av barn forutsetter samtykke fra minst én av foreldrene.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dersom det ikke er mulig a fa kontakt med presten (pa sykehuset eller i menigheten), eller
dersom presten ikke kan rekke fram i tide, kan dapshandlingen utfgres av alle som
respekterer den kristne dapen.

Dapsvannet skal helst vaere temperert, og det helles i et fat fgr selve dapshandlingen
begynner.

Ved ngddap er det ikke ngdvendig a nevne noe navn pa barnet dersom det enna ikke har fatt
navn.

Ngddap er en fullt ut gyldig dap, og den som er dgpt med ngddap, skal ikke dgpes igjen. For
at det skal vaere en gyldig dap, ma den som dgper, i det minste si: «Jeg dgper deg til
Faderens og Sgnnens og Den hellige ands navn.»

Foreldrene bgr veere til stede sa sant de kan. Det skal helst vaere minst to vitner til stede i
tillegg til den som dgper. Foreldrene kan veere vitner.

Vitnene er ikke faddere. De skal kunne bekrefte at dapen er utfgrt. Ut over det har de ingen
forpliktelse. Foreldrene kan senere ta stilling til hvem de gnsker som faddere til barnet.

Den som har utfgrt ngddap, sgrger for 8 melde det til prestekontoret pa sykehuset eller til
den menigheten der dapen har funnet sted.

Stadfestelse av ngddap

18.

Nar et barn som er dgpt med ngddap, lever opp, skal foreldrene etter avtale ta barnet med
til kirken i forbindelse med en av de ordinzere gudstjenestene. Her stadfestes det at barnet
er dépt, og barnet presenteres for menigheten. Tilsvarende gjelder for en voksen som er
dgpt med ngddap.

Hjemmedap

19.

Der det er etablert praksis for dap i hjemmet, kan biskopen godkjenne hjemmedap etter en
fastsatt liturgi (jf. sak KR 60/08 Godkjenning av nordsamiske liturgier).
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13.2 ALMINNELIGE BESTEMMELSER FOR KONFIRMASION
Fra Gudstjenestebok for Den norske kirke, del Il.

1.

10.

11.

Kirkens Herre har sagt: «Meg er gitt all makt i himmel og pa jord. Ga derfor ut og gjgr alle
folkeslag til disipler, idet dere dgper dem til Faderens og Sgnnens og Den Hellige Ands
navn og laerer dem a holde alt det jeg har befalt dere. Og se, jeg er med dere alle dager
inntil verdens ende.» (Matt 28, 18-20). Kirken har derfor ansvar for alle sine dgpte
medlemmer gjennom hele deres liv.

| samsvar med oppdraget fra Kirkens Herre dgper kirken barna nar de som bringer dem
til dapen, vil at barna skal dgpes og oppdras i den kristne forsakelse og tro. | henhold til
dette venter kirken at alle som er dgpt som barn, blir fgrt inn i kirkens dapsopplaering og
tar del i den fastsatte ordning for konfirmasjonstiden.

Oppleaeringen i konfirmasjonstiden er en viktig del av kirkens arbeid med a oppfylle sitt
ansvar for dem som er dgpt: Kirken vil be for de unge, undervise dem og hjelpe dem til 3
leve som kristne i forsakelse og tro, tilbedelse og tjeneste.

Unge som ikke er dgpt, kan ta del i programmet for konfirmasjonstiden. Men dersom de
gnsker a delta fullt ut i den avsluttende konfirmasjonsgudstjeneste, ma dap finne sted
feér denne.

Deltagelse i menighetens gudstjenester er en vesentlig del av konfirmantforberedelsen.

Dgpte konfirmanter som ikke allerede deltar i nattverden, kan fa adgang til dette nar de
er undervist om sakramentet eller har fatt en sjelesgrgerisk veiledning om det.

Menigheten har medansvar for de unge i konfirmasjonstiden. Konfirmantene tas derfor
med i forbgnnen i hgymessen.

Den spesielle «bgnn for konfirmantene» bgr brukes ogsa i andre gudstjenester og
samvaer med de unge, da eventuelt uten menighetssvarene.

| konfirmasjonstiden er det fglgende spesielle gudstjenester: Gudstjeneste med
presentasjon, gudstjeneste med samtale og konfirmasjonsgudstjeneste med forbgnn for
den enkelte.

Ved disse spesielle gudstjenester i konfirmasjonstiden kan det nyttes en eller to
sanger/salmer utenom de autoriserte. Teksten skal godkjennes av liturgen og melodien
av liturgen og tjenestegjgrende organist.

Eventuelle innslag av aktualiserende, dramatiserende og aktiviserende art kan ogsa
benyttes. Disse skal tjene forkynnelsen av Guds ord og ma ngye samordnes med
innholdet i prekenen.
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12. Ved hgymesse beerer liturgen stola i kirkearstidens farge. Ved sarskilte gudstjenester
utenom hgymesse bzerer liturgen stola i hvitt eller kirkearstidens farge.
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13.3 ALMINNELIGE BESTEMMELSER FOR VIGSEL
Fastsatt av Kirkemgtet 30. januar 2017.

1.

Ekteskap inngas ved at to personer offentlig, i vitners naervaer og for godkjent (borgerlig eller
kirkelig) myndighet avgir Igfte til hverandre om at de vil leve sammen i ekteskap, og dette
erkleeres a ha offentlig gyldighet.

Ekteskapsinngdelse etter kirkens ordning har bade en juridisk og en kirkelig side. Den
handling som er ekteskapsstiftende etter samfunnets lovgivning, foretas for Guds ansikt, og
er derfor en kirkelig handling av gudstjenestlig karakter. Enkeltelementer ved handlingen,
som musikk, opplesning og andre innslag ma utformes i samsvar med dette.

Handlingen finner sted i kirken eller et annet gudstjenestested som etter biskopens
avgjorelse kan brukes til vigsel.

F@r handlingen har den som skal forrette — unntaksvis en annen pa dennes vegne —en
samtale med paret som skal vies.

Salmer og sanger ma pa forhand godkjennes av forrettende prest og det musikalske stoff av
kantor/organist.

Vigsel kan bekjentgjgres pa forhand gjennom kunngjgringene i en gudstjeneste, og paret kan
nevnes i forbgnnen.

Hvis en vil feire bryllupsmesse, kan en fglge ordningen Vigsel til og med siste salme. Denne
blir da salme fgr nattverden, etterfulgt av en av nattverdbgnnene i Gudstjenesteboken.
Alternativt kan en fglge Ordning for hovedgudstjeneste. Vigselordningens Inngangsord
erstatter da hovedgudstjenestens Inngangsord, og vigselsordningens punkt 4 Skriftlesning
erstatter lesningene i hovedgudstjenesten. En av lesningene skal vaere en evangelielesning.
Leddene Ekteskapsinngaelse og Overrekkelse av ringer kommer pa kunngjgringenes plass, og
vigselsordningens ledd 9 Forbgnn erstatter hovedgudstjenestens forbgnnsdel.

En kunngjgr i Inngangsordene at det skal feires bryllupsmesse, for eksempel slik:

L Kjaere (navnet nevnes) og (navnet nevnes). Dere er kommet hit til (kirken nevnes)
for a innga ekteskap. Vi er samlet her for a glede oss med dere. Vi skal hgre deres
|pfter til hverandre og be om Guds velsignelse over dere og over hjemmet deres.
Dere har ogsa bedt om a fa del i Herrens nattverd nar dere na begynner livet sammen
som ektefolk. Vi vil derfor feire denne handlingen som en bryllupsmesse, slik at det er
mulig for dem som gnsker det, 8 ga sammen med dere til nattverd pa denne dagen.

Ektepar som har inngatt ekteskap for borgerlig myndighet, kan siden anmode om kirkens
forbgnn. Se ordningen Forbgnn for borgerlig inngatt ekteskap.

Det kan ringes i ca. 5 minutter fgr og etter vigselshandlingen.

10. Liturgen beerer stola i hvitt.

Versjon 28.02.24 Side | 64



13.4 RUNDSKRIV V-5 B/2006 «BLANKETTEN "PR@VINGSATTEST/MELDING OM
VIGSEL/VIGSELBOK"

Opprinnelig utgitt av: Kultur- og kirkedepartementet

Presteskapet
Nr. Var ref Dato
V-5 B/2006 2006/871 KIA mtb 12.1.2006

Blanketten "Prgvingsattest/melding om vigsel/vigselbok"

Departementet er gjort oppmerksom pa at det blant prestene er ulik praksis ved bruk av blanketten
"Prgvingsattest/Melding om vigsel/Vigselbok” (Q-0309), som ble tatt i bruk i forbindelse med at
folkeregistrene fra 1. oktober 2004 overtok ansvaret for prgving av vilkarene for ekteskap.

Vi vil derfor presisere fglgende:

Den presten som utfgrer vigselen (vigsleren), skal alltid bekrefte at vigselen har funnet sted. Dette
gjores ved a undertegne meldingsdelen pa den aktuelle blanketten.

Dersom vigsleren ikke er kirkebokfgrer der vigselen finner sted, skal blanketten snarest mulig fgr
vigselen leveres eller sendes til vedkommende kirkebokfgrer.

Kirkebokfgreren pafgrer blanketten sitt stempel og tar to kopier. Rubrikken for vigslerens underskrift
skal std apen slik at vigsleren kan skrive under p3a alle tre dokumenter (original og bekreftede kopier)
pa vigselsdagen. Brudefolkene far den ene kopien overlevert. Kirkebokfgreren sender innen tre dager
den andre kopien til det folkeregisteret som har foretatt prgvingen, og setter originalen i den
samlepermen som na utgj@r vigselsboken.

Ved vigsel i Den norske kirke er det ikke forutsatt at brudeparet og vitnene skriver under pa
blanketten. Den aktuelle rubrikken gjelder bare for vigsel der underskriving av protokollen inngar
som en del av seremonien.

Barne- og likestillingsdepartementet har besluttet at det pa blanketten ikke skal opplyses om
forlovere og eventuelle tidligere ekteskap. Departementet gjgr oppmerksom pa at presten med
hjemmel i ekteskapsloven § 13 kan be brudeparet om de opplysninger som er ngdvendige for
eventuelt a benytte seg av reservasjonsretten.

Vi minner ogsa om at ingen prester skal utfgre vigsel utenfor sitt tjenestedistrikt uten skriftlig
samtykke fra vedkommende sokneprest, prost eller biskop. Nar slikt samtykke gis, bgr det ogsa gis
ngdvendig informasjon om de formelle sidene ved vigselen.

Med hilsen

Ole H. Fisknes e.f.
Ekspedisjonssjef

Anne-Lise Brodtkorb
avdelingsdirektgr
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